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ARGOMENTI DEL CORSO

Intermediario/fornitore servizio telematico
Impostazione invio telematico

Creazione e gestione utenti di studio e aziendali
Gestione banche

Creazione azienda studio ‘STD’

Aggiornamento di versione e utilizzo i desk manager

@ PASSEPARTOUT.



INTERMEDIARIO/FORNITORE SERVIZIO TELEMATICO




INTERMEDIARIO/FORNITORE SERVIZIO TELEMATICO

«Azienda — Parametri di base — Intermed/fornitori servizio telematico»

" Fornitori servizio telematico X
Cerca nell'elenco OVHEG
Denominazione o Cognome-Nome  a Codice Fiscale Tipo Descriz
1 ROSS| MARIO RSSMRASTR10H2940 [10]
2 GIALLI ANTONIO GLLNTN78T28H294E [10]
3
4
5
6
7
8
9
10
11
~
12 ~
13 ~
~
14
£
15 v
16 Y
A4
o Modifica ¢ Chiudi

Tabella generale, comune a tutte le aziende dell’installazione




INTERMEDIARIO/FORNITORE SERVIZIO TELEMATICO

(AR S A T 1Y LW PRI HYIRMAI TRV LT LIUJ
In termed/Fornitori servizio telematico %
Intermediari abilitati all'invio telematico Crea Codice Fiscale
I Tipo Fornitore |’| 0= I Soggetto che ha prestato l'assistenza fiscale = .
Dati riservati al fornitore persona NON fisica o C.A.F. (@ Registro Cronologico FE TI PO FORN ITORE '
Codice fiscale Partita IVA
Denominazione @ Reagistro Cronologico I1SA .
Numero diiscrizione all'albo 1 Soggettl Che
CAF Assistenza fiscale prestata presso la sede centrale | nV|a no p ro p r|e
Dati riservati al fornitore persona fisica o Responsabile del CA.F.
Codice fiscale GLLNTN78T28H294E  Partita IVA M111111115 dichiarazioni
Cognome GIALLI Nome ANTONIO Sesso Maschio~-
Dati di Nascita
Data 28121978=Comune ostato estero RIMINI £ Provincia RN 10 Soggettl Che
Dati comuni Comune Residenza o Comune Sede Legale Codice Prov Num.Telefono
intermediario RIMINI = H294 = RN 0541727272 Inviano proprie
Persona non fisica Frazione, via e numero civico Cap Num.Fax d . h . . . ”
epersonafisica  VIA DOMENICALI, 45 47900 IChiarazioni € quelle
Indirizzo E-mail GIALLI@LIBERO.IT N d| a |tr| Soggetti
Descrizione Intermediario DICH.DI ALTRI ?
1/3
¥
@ Elenco @ Elimina G0 ok X Annulla
g@ !’ASSEPARTOUT,
Soltwore ¢ se stionoli




INTERMEDIARIO/FORNITORE SERVIZIO TELEMATICO

IR N YA

MO JIYIRAD T N ITU o I Liv)

In termed/fornitori servizio telematico

Intermediari abilitati all'invio telematico
Indirizzo residenza legale rappresentante/responsabile del CAF

Dati Domicilio fiscale

Comune £ Codice g Provincia

Indirizzo CAP

Enti Assodciativi:
Cod fiscale che predispone dich. se Intermed. ' ditipo A11,A21,A31,B11
Curatore Fallimentare, Commissario Giudiziale, ecc.ecc

Cod.Fiscale del soggetto abilitato all'invio telematico

I Directory ambiente disicurezza

Directory locale I

Intrastat Progressivo Ultimo numero elenco 171
Fattura xml Nazione IT=s Progressivo

DATI PER TRASMISSIONE DOCUMENTI AL SISTEMA RICEVENTE/SDI

Tipo Trasmissione Passepartout~

Azienda creata + delega accett
Liquidazione Periodica WA LI Progressivo
Dati Fattura (Spesometro) DF Progressivo
Entratel -~

Delega alla trasmissione
Progressivi univoci

per documento
Tipologia di Firma

(@) Elenco

A0001
AD001

R
3/3
2

(3 Elimina @3 ok X Annulla

Crea Codice Fiscale
@ PassHub
@ Registro Cronologico FE

@ Reqistro Cronologico ISA

@ Gestione ambiente di
sicurezza

X

Directory ambiente

di sicurezza:
percorso dove
risiede la cartella
che contiene i 3 files
di autentica
associati

all’'intermediario.

% PASSEPARTO




INTERMEDIARIO/FORNITORE SERVIZIO TELEMATICO

' Intermed/fornitori servizio telematico X

Directory locale ambiente di sicurezza Scadenza ambiente

| Directory server ambiente di sicurezza
J Server1_GNNSFN71R07H294J_001

p—

@ Download @ Import ok X Annulla

ambiente server ambiente server

- N o - " LY —— -




INTERMEDIARI/FORNITORI SERVIZIO TELEMATICO

I AN IRy PN T IV I T lUIUJ
I RSN Y IRAnILy P YIND T IV IS 9 LI J
Intermed/fornitori servizio telematico X

Intermediari abilitati all'invio telematico Crea Codice Fiscale Com piIaZione dei dati per Ilan|O
Indirizzo residenza legale rappresentante/responsabile del CAF diretto dei documenti aI Sistema

Dati Domidilio fiscale (&) PassHub
Comune = Codice £ Provincia H H H
Indirizzo CAP (@ Registro Cronologico FE Rlcevente/SDI’ SO|0 per II tl po
Enti Associativi: Cod.Fiscale del soggetto abilitato all'invio telematico (&) Registro Cronologico ISA fo rn Ito re 10 °
Cod fiscale che predispone dich. se Intermed. e" ditipo A11,A21,A31,B11
Curatore Fallimentare, Commissario Giudiziale, ecc.ecc S T (3 Gestione ambiente di | L
Directory ambiente di sicurezza X
Intrastat Progressivo Ultimo numero elenco 171
Fattura xml Nazione IT=  Progressivo Dati per delega alla trasmissione Crea Codice Fiscale
DATI PER TRASIMISSIONE DOCUMENTIAL SISTEMA RICEVENTE/SDI Per Forzare i dati
Tipo Trasmissione Passepartout~ (® Import anagrafica
Delega alla trasmissione Azienda creata + delega accett Se Persona fisica o
PI'OQI'ESSi\-'i univoci Liquidazione Periodica IVA LI Codice Fiscale GLLNTN78T28H294E @ Registro Cronologico FE
per documento Dati Fattura (Spesometro) DI | Fartitalva TS
Tipologia di Firma Entratel 2 Nazionalita IT= (&) Registro Cronologico ISA
Cognome GIALLI
@ Elenco Nome ANTONIO
Comune RIMINI H Codice Catastale H294 =
Indirizzo VIA DOMENICALI, 45 Cap 47900 Pr RN
Telefono 0541727272
Ermnail GIALLI@LIBERO.IT
Email PEC GIALLI@PEC.IT
A
43
¥
@) Elimina (@ ok > Annulla

E— 5% PASSEPARTOUT.
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IMPOSTAZIONI INVIO TELEMATICO




IMPOSTAZIONI INVIO TELEMATICO

I RN YRR MY INM2 TN I T LV
Intermed/Fornitori servizio telematico
Intermediari abilitati all'invio telematico (®) Crea Codice Fiscale
Indirizzo residenza legale rappresentante/responsabile del CAF
Dati Domicilio fiscale (&) PassHub
Comune = Codice = Provincia
Indirizzo CAP @ Registro Cronologico FE
Enti Associativi: Cod.Fiscale del soggetto abilitato all'invio telematico (®) Registro Cronologico ISA

Cod fiscale che predispone dich. se Intermed. e’ di tipo A11,A21,A31,B11

. SR Gesti biente di
Curatore Fallimentare, Commissario Giudiziale, ecc.ecc (@ HesHoneamblente ol

sicurezza

IDirectc:r)r ambiente di sicurezza I Directory locale

Intrastat Progressivo Ultimo numero elenco 171 _

Fattura xml Nazione IT= Progressivo

DATI PER TRASMISSIONE DOCUMENTI AL SISTEMA RICEVENTE/SDI

Tipo Trasmissione Passepartout~

Delega alla trasmissione Azienda creata + delega accett

Progressivi univoci Liquidazione Periodica IVA LI Progressivo A0001

per documento Dati Fattura (Spesometro) DF Progressivo A0001

Tipologia di Firma Entratel =~ ;;3

¥

@ Elenco @) Elimina @@ ok | X Annulla

10

" Credenziali Agenzia delle Entrate -]

Accesso sito Agenzia delle Entrate

Modalita accesso Entra credenziali Agenzia-
Utente codice fiscale/codice entratel T995566

Basswond hhkhhhhhh kb bk hhhhhhhhhhhh kK
Pin servizio telematico (8 o 10 cifre) ek

Codice fiscale utente GCCFNC87C452Z2130W

Codice segreto cassetto fiscale

Invio telematico/Download ricevute
Password ambiente sicurezza FRFrEkkdkdhihbkkhh b hhd
Utenza dilavoro

Sede

Modalita' accesso al portale Fatture e Corrispettivi

Download massivi. L'Utente accede come Delega diretta~

(@ Elenco &) @@ ok X Annulla

5% PASSEPARTOUT

wore e 7i gesti



11

CREAZIONE E GESTIONE UTENTI DI STUDIO
E AZIENDALI




CREAZIONE E GESTIONE UTENTI DI
STUDIO E AZIENDALI

Lista utenti

Azienda Fiscali Servizi Aluto !l Cambio azienda Q. Cerca vrPreferit
@ $O0 B ¥ @00H @mePh '

PASSCOM
Nessuna azienda aperta

|® Impostazioni predefinite |

Cercanellelenco | QVHEGE

Nome « Ultimo accesso Stato Tipo Gruppo Tipo gruppo Autorizzazioni dati aziendali
ADMIN 28/12/2023 09:25:36 ! Password non conforme Amministratore 1 Amministratore 1 predefinite
ROSSIVERONICAPRO 23/08/2021 17:52:00 Password scaduta Utente SELF PRO Aziende fattura self pro ® Gestione gruppi
FABIO 15/03/2022 10:00:21 Password scaduta Utente STUDIO DOTT. ROSSI Studio
LINOVISONESELF 22/11/202311:14:14 1 Obbligo modifica password all'accesso Utente FATTURA SELF Aziende fattura self @ Impostaziont gestione accessi
FATTURASELFPRO 03/07/2023 10:50:56 Password scaduta Utente SELF PRO Aziende fattura self pro
GAM 22/11/2023 10:41:25 ® 0ok Utente CAIM SRL Aziende estese @ Scelta utente indagine
VAN Password scaduta Utente STUDIO DOTT. ROSSI Studio soddisfazione cliente
MANUELA ¢ Obbligo modifica password all’accesso Utente STUDIO Studio Accesso iDesk Partner
SARASELF t Obbligo modifica password all'accesso Utente FATTURA SELF Aziende Fattura self
VINCENZO 08/02/2023 16:27:30 ! Obbligo modifica password all'accesso Utente FATTURA SELF Aziende fattura self

>

>

>l

171

~

¥

o
@ ;:;:;]pi ® nuovo @) Elimina = (B :‘{:’::ﬂtg‘;s:?‘_gg' ® o Moadifica | 3 chiudi

5% PASSEPARTOUT.
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CREAZIONE E GESTIONE UTENTI DI
STUDIO E AZIENDALI

' Impostazioni predefinite

Avvio

Data di partenza

Azienda di partenza
Sottoazienda di partenza
Menu' di partenza

AD - Elaborazione all'avvio
Aspetto interfaccia
Aspetto interfaccia
Modalita’ Interfaccia
Lingua

Esecuzione azione in elenchi
Nuova riga in editor testo
Compatibilita’ collage
Accesso in emissione/revisione doc.

Accesso bolla dilavorazione
Configurazioni

Operatore predefinito

Stampante predefinita

Numero spazi tab editor interno
Codice di usdita centralino telefonico
Categoria Docuvision

Disabilita Sprix/Collage/iMyDB non App
Notifiche documenti elettronici
Autorizzazione moduli

@ Elenco

Dimensione finesktra emissione/rev. doc.

Data del giorno -~
Nessuna -

Ultimo usato -

~

Per utente -
Standard

Doppio click del mouse ~
Tasto Invio -

A lista compatibile 1~
Dinamica~-
A lista~

1

Video

3

Per questa postazione dilavoro

Modifica

«Impostazioni predefinite» [F11]

consente di definire diverse
caratteristiche degli utenti. In
particolare:

 modalita di avvio del
programma;

interfaccia per
lavoro o per

e aspetto dell’
postazione di
utente;

* modalita dell’interfaccia.

Tali parametri possono essere
modificati anche da «Servizi -
Modifica Opzioni di avvio/Modifica
aspetto interfaccia/Modifica
modalita interfaccia».

5% PASSEPARTOUT.
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CREAZIONE E GESTIONE UTENTI DI
STUDIO E AZIENDALI

Fiscali Servizi Aiuto /I Cambio azienda Q@ Cerca Yy Preferiti
@ %08 B X ©BOH OTPR & BPASSCOM
Nessuna azienda aperta
Cercanelelenco | avees (@ impostazioni predefinite

Nome » Ultimo accesso Stato Tipo Gruppo Tipo gruppo Autorizazioni dati aziendali

ADMIN 28/12/2023 09:25:36 * Password non conforme ini: ini: 1 predefinite

ROSSIVERONICAPRO 23/08/2021 17:52:00 Password scaduta Utente SELFPRO Aziende fattura self pro ® cest

FABIO 15/03/2022 10:00:21 Password scaduta Utente STUDIO DOTT, ROSSI Studio estione aruppt

LINOVISONESELF 22/11/202311:14:14 4 Obbligo modifica password all'accesso Utente FATTURA SELF Aziende fattura self

FATTURASELFPRO 03/07/2023 10:50:56 Password scaduta Utente SELFPRO Aziende fattura self pro

GAM 22/11/2023 10:41:25 ® 0Ok Utente GAM SRL Aziende estese @ Scelta utente indagine

IVAN Password scaduta Utente STUDIO DOTT. ROSSI Studio soddisfazione cliente

MANUELA 1 Obbligo modifica password all'accesso Utente STUDIO Studio - A Deskpart

SARASELF 1 Obbligo modifica password all'accesso Utente FATTURASELF Agziende fattura self e

VINCENZO 08/02/2023 16:27:30 ! Obbligo modifica password all'accesso Utente FATTURASELF Adiende fattura self postazioni gestione acces: X
Password
Lunghezza minima password 8
La password deve contenere almeno una lettera e un numero 4
Distinzione maiuscole/minuscole in verifica password ~
Password diverse dalle precedenti (numero di ultime password usate) 4
All'accesso proponiil nome dell'ultimo utente che sie’ collegato
Scadenze
Blocco accesso per non utilizzo (numero di giorni dall’ ultimo utilizzo) 90 (%)
Blocco accesso per password errata (numero massimo di tentativi) 6 (*)
Blocco accesso per password errata anche per amministratore 1 !
Obbligo modifica password (numero di giorni dall'ultima modifica) 90 (¥

@ @noovo @ Eming | @ Rore messedal J 1| Preawiso obbligo modifica password (numero di giorni) 15

14

«Impostazioni gestione accessi» [F7]
parametri relativi alla

per definire

gestione delle password e delle

scadenze.

Blocco accesso se password scaduta
(*) Non per amministratore 1 (amministratore principale)

Email
Numero ditelefono
Stato servizio Non attivo

Richiesta validazione

@ Imposta valori
minimi raccomandati

Identita’ amministratore 1 (amministratore principale) per reimpostazione credenziali di accesso

@ ok X Annulla

DI PASSEPARTOUT.

Softwore e servizi gestionoli




Azienda

W 0D B

CREAZIONE E GESTIONE UTENTI DI
STUDIO E AZIENDALI

Fiscali Servizi Aiuto

¥ @D0OE @Ml B

Amministrazione utenti Nessuna azienda aperta

Cercanell'elenco |

Nome »

ADMIN
ROSSIVERONICAPRO
FABIO
LINOVISONESELF
FATTURASELFPRO
GAM

IVAN

MANUELA
SARASELF
VINCENZO

Filtro
@

gruppi

15

Ultimo accesso Stato Tipo

28/12/2023 09:25:36 ! Password non conforme Amministratore 1

23/08/2021 17:52:00 Password scaduta Utente
15/03/2022 10:00:21 Password scaduta Utente
22/11/202311:14:14 ¢ Obbligo modifica password all'accesso Utente
03/07/2023 10:50:56 Password scaduta Utente
22/11/202310:41:25 ® ok Utente
Password scaduta Utente

1 Obbligo modifica password all'accesso Utente

! Obbligo modifica password all'accesso Utente

08/02/2023 16:27:30 * Obbligo modifica password all'accesso Utente

Gruppo
Amministratore 1
SELF PRO

STUDIO DOTT. ROSSI
FATTURA SELF

SELF PRO

GAM SRL

STUDIO DOTT. ROSSI
STUDIO

FATTURA SELF
FATTURA SELF

. Ripristina messaggi
@ Nuovo @ Elimina @ non mostrare piu'

!l Cambio azienda

QAvEaE

Tipo gruppo

Aziende fattura self pro
Studio

Aziende fattura self
Aziende fattura self pro
Aziende estese
Studio

Studio

Aziende fattura self
Aziende fattura self

Q@ Cerca rPreferiti

o Modifica

PASSCOM

@ impostazioni predefinite

Autorizzazioni dati aziendali
predefinite

(@ Impostazioni gestione accessi

@ Scelta utente indagine
soddisfazione cliente

Accesso iDesk Partner

>
2l

=

K & <

X chiudi

«Gestione gruppi» [F6]
per creare le diverse
tipologie di gruppo a cui
verranno poi abbinati gli
utenti.

«Nuovo» [F4] per creare
il gruppo.

5% PASSEPARTOUT.
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CREAZIONE GRUPPO E UTENTI DI STUDIO

Da «gestione gruppi si crea il gruppo «Studio»

o
Nome ETUDIO DOTT. ROSSI Id
Descrizione Gruppo coll.ri Studio Dott. Rossi
Tipo gruppo Studio - (i) Autorizzazioni dati aziendali
Assistente copia installazione
Intestatario 1 PASSEPARTOUT CLIENTE DEMO
Max terminali per gruppo 5
Max terminali per utente 1
IMax sessioni per postazione Illimitate
Abilitazione gruppo v | @ Attivo

Si crea 'utente e lo si aggancia al gruppo

' Utente MANUELA - X

Gruppo ISTUDIO DOTT. ROSSI = Studio | Id 10/67751541

Nome login MANUELA

Nome completo MANUELA BERNARDI @) Autorizzazioni dati aziendali
Descrizione STAGE

Email @ Controllo di gestione studio
Data ultimo accesso IMai connesso

Data scadenza accesso = Nessunascadenza (&) Credenziali esterne
Password L Impostata dall'amministratore

Data ultima modifica password 05/12/2023

Data scadenza password g 03/03/2024

Numero di accessi Falliti conse cutivi Nessuno

Obbligo modifica password all'accesso

Abilitazione utente ~ Predefinito @ Attivo

@ E:ir:; @ ok < Annulla

16

5% PASSEPARTOUT.
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CREAZIONE GRUPPO E UTENTI AZIENDALI
FATTURA SELF

Creare il gruppo «Fattura Self»

" Gruppo FATTURA SELF

Nome

Descrizione

Tipo gruppo

Intestatario

Max terminali azienda

Max terminali per utente
IMax sessioni per postazione
Abilitazione gruppo

FATTURA SELF
FATTURA SELF

|Aziende fattura self

1 PASSEPARTOUT CLIENTE DEMO
1
1
1

v | @ Attivo

17

Impostazioni gruppo FATTURA SELF

Autorizzazioni
App
Vocidimenu'
Documenti di magazzino
EasyPass
Accesso remoto
Alt ioni

Produzione

Configurazione elenco avanzato

Predefinito

v

v
v
v
v

<

<

Tutte
Tutti
Tutti

Si

Si

AGGARCH
Predefinita
Si

‘:i'D Impostazioni

(i) Autorizzazioni dati aziendali

= X

Altre operazioni

Modifica codice contratto

- X

Aggiornamento programma
IAggiornamento archivi

Modifica traduzione lingua

Modifica operatore

Pannello di controllo aziende
Chiusura/apertura contabile

Docuvision

Ottieni password/chiave diaccesso in Sprix
Accesso alla sottoazienda generale

Videate aziendali

Videate aziendali utente

Storicizzazione aziende

Cancellazione aziende

Operatore con primanota da validare
Modifica/cancellazione primanota anni aperti
Inserisci primanota anni chiusi
Modifica/cancellazione primanota anni chiusi
Visualizzazione condizioni piano dei conti
Visualizzazione progressivi piano dei conti
Visualizzazione note piano dei conti

Modifica piano dei conti

Valori
®

predefiniti

RS EYES

<

<

RN SRR NES

@ ok X Annulla

\7
S0&
7%"

«Impostazioni» [F11] per abilitare
a pagina 2/2 la possibilita di
aggiornare gli archivi dell’ azienda.

PASSEPARTOUT.

Software & se 2i gestionali




CREAZIONE GRUPPO E UTENTI AZIENDALI
FATTURA SELF

" Utente SARASELF

Gruppo

Nome login

Nome completo

Descrizione

Email

Azienda

Data ultimo accesso

Data scadenza accesso

Password

Data ultima maodifica password
Data scadenza password

Numero di accessi falliti consecutivi
Obbligo modifica password all'accesso
Abilitazione utente

Elenco
@

gruppi

FATTURA SELF

£ Aziende Fattura self I

ARASELF

SARA@GMATIL . COM
SARA PROVA LIVE DEMO
IMai connesso
= Nessunascadenza
[reeatdarars | Impostata dall'amministratore
13/11/2023
= 10/02/2024
Messuno
~ | Predefinito @ Attivo

¥ X
Id 9/299892801 @ Impostazioni

() Autorizzazioni dati aziendali

Liv. 1Fe

@@ ok X Annulla

18

Per ogni azienda in cui e
necessario  abilitare I'ldesk
Fattura Self, occorre creare

I"utente inserendo :

* Nome dilogin,

* Azienda collegata alla quale
I"utente dovra accedere,

* Password di accesso.

Collegare [|'utente al
«Fattura Self».

gruppo

5% PASSEPARTOUT.

Software e servi stionali



CREAZIONE GRUPPO E UTENTI AZIENDALI
IDESK AZIENDE ESTESE

Creazione del gruppo «Aziende estese»

" Gruppo GAM SRL I ¥ X
Nome GAM SRL Id 5 Impostazioni ) . . . e . .
b ® 'azienda si definisce a livello di

escrizione

Tipo gruppo Aziende estese - (@) Autorizzazioni dati aziendali gruppo e hon d| Slngolo utente.
Azienda GAM=  GAMMA HARDWARE INTERNATIONAL Liv. 2
SofisrtngE P ® ;);:::;;bilita' funzioni iDesk
Intestatario 1 PASSEPARTOUT CLIENTE DEMO
IMax terminali azienda 1
Num. terminali azienda aggiuntivi «DiSponibi"té funzioni iDESk
Max terminali per utente Illimitato
IMax sessioni per postazione Illimitate azienda »: per ab|||ta re aI
Abilitazione gruppo ~ | @ Attivo

gruppo ulteriori funzionalita.

@ ok X Annulla

19
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GESTIONE BANCHE




ASSOCIAZIONE IBAN CONTO CORRENTE AL CONTO BANCA

«Contabilita - Banche»

Azienda  Contabilita’ Magazzino Produzione Annuali Fiscali Servizi Aiuto
® $ODH B »x eBOEH OdPe B wERB
A04 - 22/12/2023 AD4 S.R.L

Cercanell'elenco

Azienda di credito Cod~ Filiale ABI CAB C/Corrente Conto
BANCA D'ITALIA 1 BONIFICI DA FILIALE 01000 02803
UNICREDIT SPA 2 TORINO VINZAGLIO 02008 01006
CASSA DI RISPARMIO DELLA REPUBBLICA 3 REPUBBLICA DI SAN MARINO AGENZ 06067 09803
INTESA SANPAOLO SPA 4 RIMINI VIALE REGINA ELENA 03069 24234 000015666666 203.01000
SANFELICE 1893 BANCA POPOLARE 5 FILIALE DI MASSA
BANCA COMMERCIALE ITALIANA 6 SUCCURSALE DI RIMINI
ROYAL BANK OF SCOTLAND PLC 7 MILANO VIA TURATI, 9 ABI/CAB BO69 5/ 24234=
INTESA SANPAOLO SPA 9 FIRENZE VIA PRATESE Filiale di credito RIMINI VIALE REGINA ELENA
BANCA D'TALIA 10 TORINO VIA ARSENALE, 8 Indirizzo VIALE REGINA ELENA, 38 Cap 47921z @

Localita’ RIMINI H Prov RN

Telefono/Fax

E- iMail

Internet home-banking .

Codice univoco CBI (CUC) Codice SIA Id.impresa

Firma azienda Banca riservata all’'azienda con sigla H

Coordinate Bancarie Italiane (BBAN) / Dati Piano Dei Conti

Abi 3069 Cab 24234 Conto corrente 000015666666 Cin W

Banche Aziendali~ 203.01000= INTESA SANPAOLO SPA c/c 000015666666

| Banca abituale per F24 v |
Coordinate Bancarie Internazionali
Paese Cin BBAM

C/cabituale bonifici codice IBAN IT 22 B0306924234000015666666 Codice Bic

Bollo virtuale riba o

Prov.intendenza Finanza Autorizzazione, Numero Data = 1{/2

N
@ otane @ ponticr | @0k X Annutia

21
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CREAZIONE AZIENDA STUDIO ‘STD’
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CREAZIONE AZIENDA STUDIO ‘STD’

@ Cerca tyPreferiti

Azienda  Contabilita Magazzino Produzione Annuali Fiscali Servizi Aiuto
® ¥OD HE ¥ 900NE @dcea v wEEBD
Aziende installate AD4 - 22122023 AD4S.R.L.

4 Elenco 2 O Cerca nell'elenco
Sigla -~ Ragione Sociale
O Impresa Impresa - Ente non commerciale
O Professicnista ENC ASSOCIAZIONE VOLONTARIATO SPORT SPECIALI
ETP ENTE NON COM. TERZO SETTORE PICCOLO
ETS ENTE NON COM. TERZO SETTORE
Impresa - Pers. Fisica
A01 ROSSI VERONICA
A0S MORRI MARTA
B8O Raschi Simona
FOR FORFETTARIO GIANNI
P36 GIOLITTI GIOVANNI
SAR SAl Creazione azienda
Impresa - Soc. Capi
A03 A0! Datainizio gestione 01/01/2022=
B A04 Ao¢ Sigla azienda
A0B A0{ | Modalita’ creazione
A09 ILK
A36 Ed
ABC ALl
ABU ISTITUTO DI FORMAZIONE
ACR ISTITUTO DI FORMAZIONE ANALISI CENTRID...
ADP Import paghe
ASD ASSOCIAZIONE SPORTIVA DILETTANTISTICA
AUT AUTOTRASPORTO SE.DL. S.R.L.
BDI AZIENDA CORSO
BIL AZIENDA PER IMPORT BILANCIO ADP
CIF ISTRUZIONE COMPLESSIVA
DEF ECOPLANT SRL PROVA PER DEMO 27.9.23
ENI ENISPA
ENN ENEL SPA
FAR FARIMACIA SUCCURSALE

P.lvafCod.Fisc

898985858589
03762800716
03762800716

12411301000
11111111115

RSCSMNT75R50...

56565656565
11111111115

Stato

Ok
® 0k
Anno non ges...

® Ok
® Ok
® Ok

Ok
® Ok

Standard (Automatica / Personalizzata)

Attenzione

e
il

Azienda dedicata allo STUDIO
Confermiinstallazione

@si J No

11111111114
11111111116

45464142434
03565570409
00905811006
00934061003
78787878787

Annonon ges...
® Ok
® Ok
® Ok
Anno non ges...
Anno non ges...
® Ok
® Ok

Gestione fiscale Iniz

ALL. Istituzio...
Ordinaria
Ordinaria

Semplificata
Ordinaria
Ordinaria
Forfetaria 2015
Sémplificata

Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria

2020
2014
2013

2018
2014
2020
2021
2021
2023

2020
2018
2022
2023
2019
2014
2022
2022
2016
2021
2022
2014
2019
2022
2022
2024
2023
2022

Fine

2023
2023
2022

2023
2023
2023
2023
2023
2023

2023
2023
2023
2024
2023
2023
2023
2023
2023
2023
2022
2023
2023
2023
2022
2024
2023
2023

Rag

80b
80b
80b

80
80b
80b

80

80

80

80
80
80
80
80
80b
80b
80
80b
80b
80
80b
80
80b
80
80
80
80

1Fe
1Fe
1Fe

1Fe
1Fe
1Fe
1Fe
1Fe
1Fe

1Fe
1Fe
1Fe
1Fe
1Fe

1Fe
1Fe
1Fe
1Fe
1Fe

1Fe
1Fe
1Fe
1Fe
1Fe
1Fe

AVEOS

Dtlni

01/01
01/01
01/01

01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01

01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01

So

PASSCOM




CREAZIONE AZIENDA STUDIO ‘STD’
Selezione avanzata aziende

Azienda = Contabilita' Magazzino  Produzione  Apnuali Fiscali Servizi Aiuto @ Cerca ¥rRecenti
@ %0
STD - 3 Anagrafica piano dei conti " selezione avanzata aziende
& Rubrica clienti/fornitori (K)
B Immissione primanota ..
Revisione primanota Selezioni @ Selezione aziende
Schede contabili Da sigla azienda E L Gestione reqistri Tutti -
® Incassie pagamenti 4 Raggruppamento Abbinata Raggruppamento- Filtro aziende
£ |mmissione corrispettivi mensili Da attivita' iva AR EETEREE ”
Import documenti scansionati (H) -
Dati extracontabil , Da natura giuridica H H Tipo soggetto Tutti -l
Prowvigioni agenti Categoria azienda I~ B Categ.statistica I~ =
Ratei/riscanti e competenze Livello di gestione T =Tutti Gestione fiscale I- Tutti -
Gestione ritenute (F) i’ Inizio anno contabile 01/01= Liquidazione Tutte -
Gestione cespiti/immobilizzazioni » .
Beni in leasing/altri beni (W) Conto terzi
& Banche (J) Stampa anagrafiche Regime IVA I+ Tutti
Controllo saldi Stampa primanota Valuta gestione H Impresa/professio Tutti -
Tabelle Stampa schede contabili
Stampe Stampa brogliaccio riepilogativo IVA (J)
MyDB (X) Stampa conteggio operazioni primanota (X)
Stampa bilanci Annotazioni

24

Stampa contabilita’ analitica

Stampa partitario clienti/fornitori

Stampa collegamento a righi redditi

Stampa prowvigioni agenti

Stampa ritenute

Stampa scadenzario

Stampa ratei/risconti e competenze

Stampa cespiti/immobilizzazioni

Stampa Flussi di cassa

Stampa IVA esigibilita’ differita

Stampa elenco dichiarazioni di intento

Stampa fatturato netto e scoperto medio
Stampa scostamento fatturato

Stampa verifica per rimborso covid perequativo (Y)
Stampe Repubblica di San Marino (F)

Stampa dichiarazione tenuta scritture contabili

® Elenco aziende
installate

® Lista @ ok

aziende

E la videata che viene proposta sia per le elaborazioni che per le stampe.

5% PASSEPARTOUT.
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CREAZIONE AZIENDA STUDIO ‘STD’
Selezione aziende

Selezione avanzata aziende

Selezioni () selezione aziende
Da sigla azienda = A H Gestione registri Tutti -
Raggruppamento Abbinata Raggruppamento~ Filgro aziende
Da attivita' iva A Anno corrente v
Da natura giuridica B A = Tipo soggetto Tutti -
Categoria azienda I~ H Caten chatictira Ty =
Livello di gestione T =Tutti
Inizio anno contabile 01/01= Selezione aziende ¢
Conto terzi -
Regime VA I+ Tutti J Gestione registri Personali - (€) selezione avanzata
Valuta gestione H L
Impresa/Professionista Impresa -
Raggruppamento numero 80 Filtro aziende
Annotazioni . .
Abbinata Tutte (Raggrup/Abbinate) -
Gestione fiscale Ordinaria -
Regime IVA Tutti -
Liquidazione mensile/trimestrale Mensile -
Anno corrente V’
Inizio anno contabile H
Elenco aziende
@ installate '
Tutte le
Elenco Ol
@ @ aziende @

Selezione aziende [F6] propone un elenco ridotto di parametri.

25
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CREAZIONE AZIENDA STUDIO ‘STD’
Selezione aziende

Alla conferma dei parametri viene proposto l'elenco delle aziende rientranti nella selezione.
E quindi possibile selezionare ulteriormente le aziende che dovranno essere elaborate.

X
Sig Ragione sociale Rag Ges Anni Dtlni Lqg (3) In ordine di Rag Sociale
~  A01 ROSSIVERONICA 80 S 18-23 01/01 T
~ AD3 A03S.R.L 80 0 20-23  01/o1 M
~ A04 A04S.R.L 80 O 18-23  01/01 M
~+  AD5 MORRIMARTA sob O 14-23  01/01 M
~ AD6 AD6 SPA 80 ) 22-23  01/o1 M
~  A07 BERNARDIMANUELA 81b S 22-23  01fo1 M
~ A36 Edilcostruzioni Nuovi mattoni 80 O 19-23 01/01 ™
~ ABC ALFASRL gob O 14-23  01/o1 T
~  ABU ISTITUTO DI FORMAZIONE 80b O 22-23  01/01 M
« ACR ISTITUTO DI FORMAZIONE 80 O 22-23 01/o1 M
~ ADP Import paghe sob O 16-23  01/01 M
~  ASD ASSOCIAZIONE SPORTIVA 80b O 21-23 01/01 T4
~  AUT AUTOTRASPORTO SE.DI. S.R.L. 80 O 22-22 01/01 T4 :
v B80 RaschiSimona gob O 2023 0101 M :
® ?uets;:lez. Tutte ¢ Seleziona @0 ok > Annulla

& IOSSEPARTIOUT,

gestio
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AGGIORNAMENTO DI VERSIONE E
UTILIZZO | DESK MANAGER




IDESKMANAGER

- — Diversi strumenti disponibili:

Accesso a Passef| «

2 PASSEPARTOUT. P e ok | Live/Local/Aggiungilocl * Inizializzazione per azzerare le
e semaforiche;
Email/Dominio Teamviewer * Amministrazione per amministrare e
corocansabi e e controllare i vari utenti
[‘:m:m Ept gEy'p « Teamviewer e Anydesk per assistenza
Il software gestionale Password - remo ta.; e
che colora la tua atbiviEs = .| * Opzioni specifiche per cancellare la

directory client (con installazione
onnektkti

automatica al successivo avvio) e test
di connessione al server;

Hai bisogno di informazioni sui nostri prodotti? ° Opzioni genera Ii pe r test di
Visita passepartout.net ) connessione internet;
( Visita edupass.t ) e Assistenza EasyPass per richiedere
assistenza.

28

D PASSEPARTOUT.




29

AMMINISTRAZIONE

L'amministratore dispone di uno strumento per controllare in tempo reale le aziende che sono a lui collegate e
puo inviare dei messaggi a uno o a tutti e richiederne l'uscita.

C

Lista Utenti

:> N| DataOra Clienk D | FID _aka... | IDUMINOCO

C

Termina

:) 1 25/08/2020 09:5... 192.168.2.241 f 192.168.... ADMIN (001) Pass... 32?2...@ 39376rDIIF4L

C Invia messaggio :)

C Meszaggio a butki :)

C Rich. uscita a bukki :)

:) Stato: C=Connesso, 5=%0speso, D=Disconnessione in corso, T=Terminakto

D PASSEPARTOUT.



AGGIORNAMENTO DI VERSIONE

'aggiornamento della versione avviene all’interno di Passcom:

 dal menu «Servizi — Aggiornamento programma»

oppure

* |n accesso al programma con le credenziali del'lamministratore o
dell’'utente di studio, al quale si e abilitata la possibilita di aggiornare
il programma.

Le circolari di rilascio ed i leggimi sono reperibili all’interno del menu
«Aiuto — Documentazione di versione».

30
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AGGIORNAMENTO DI VERSIONE

' Aggiornamento programma X |

E' disponibile una nuova versione del programma (2023A1 13/02/2023)
Sivuole esequire l'aggiornamento adesso?

Informazioni sulla . Mo e non
. dsi XnNo @ .
nuova versione mostrare piu

«Informazioni sulla nuova versione» per richiama la documentazione della versione evidenziata.

«Si» per installare la versione.

Entrando nel programma sara necessario confermare i messaggi di aggiornamento.

@ PASSEPARTOUT

vizi gestionali
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AGGIORNAMENTO DI VERSIONE

* Al primo accesso si avvia lI'aggiornamento archivi generali

Controllo archivi X

Procedi con
l'agglornamento

X chiudi

* Di seguito viene avviato l'aggiornamento degli archivi aziendali per tutte le aziende dell’installazione,
interrompibile con il tasto «Chiudi».

In tal caso l'aggiornamento avverra all'apertura delle aziende stesse oppure in blocco da «Servizi —
Aggiornamento archivi — Dati aziendali».

5% PASSEPARTOUT.

e rvizi gestionali



IMPOSTAZIONI INIZIALI

PER UTILIZZARE
PASSCOME E MEXAL:

UTENTI, INTERMEDIARI

D EATRARIONE TELEMATICI E BANCHE

Manuela Bernardi
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