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ARGOMENTI DEL CORSO

Passcom: caratteristiche generali.

Creazione azienda.

Interfaccia.

Dov’e installato il server Passcom.

Livelli aziende ed estensioni.

Con quali modalita le aziende interagiscono con lo studio.
Cosa differenzia |'iDesk studio dall’iDesk azienda.

Cenni gruppi-utenti.

D PASSEPARTOUT.



PASSCOM: CARATTERISTICHE GENERALI




PASSCOM: CARATTERISTICHE GENERALI

RAGGRUPPAMENTO - strumento che consente di tenere insieme aziende con
caratteristiche comuni.

In particolare le aziende vengono raggruppate all’interno del gestionale in base alla
loro tipologia ovvero, aziende di tipo Impresa e aziende di tipo Professionista.




PASSCOM: CARATTERISTICHE GENERALI

@ PASSEPARTOUT.



PASSCOM: CARATTERISTICHE GENERALI

Che cosa condividono le imprese e i professionisti

P

= = e

.Tipo di gestione archivi

e Piani dei conti,
e Archivi e tabelle gia precompilate

Valute/cambi

Categorie statistiche Cespiti
Anagrafica nominativi
Centri di costo/ricavo

Pagamenti

1 Banche

Descrizione magazzini

Causali movimenti magazzino
Contropartite

Causali contabili

Conti automatici

ATTIVA

Sincronizzazione raggruppamento

Sincronizzazione azienda

Elenco

[Generale -
Raggruppamento~
Generale -
Raggruppamento~
Raggruppamento~
Generale -
Raggruppamento~
Raggruppamento~
Raggruppamento~
Raggruppamento~
Raggruppamento~

ATTIVA

Gruppi e maskri

Bolli/spese banca/omaggi r.iva
Esenzioni iva

Codici articolo 74 ter

Codici IVA beni usati
Anagrafica piano dei conti
Riclassificazioni Cod.alternativi
Tabella elab.Totali va Cli/for
Tabella contropartite al netto

Tabella soglia avviso contanti

Attiva/
disattiva

Raggruppamento
Raggruppamento
Raggruppamento
Raggruppamento
Raggruppamento
Raggruppamento
Raggruppamento
Raggruppamento
Raggruppamento

Raggruppamento

v 0k X Annulla

Archivi docuvision
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PASSCOM: CARATTERISTICHE GENERALI
Piano dei conti

Caratteristiche piano dei conti Imprese Caratteristiche piano dei conti Professionisti

In entrambe le tipologie di aziende il piano dei conti € a tre livelli: gruppi, mastri, codici
conto

10 gruppi dal 0 a 9 non modificabili

Mastri diversi da clienti/fornitori: dal ??1 al ?69 non modificabili. La creazione di nuovi
mastri & consentita dal ?70 in poi

Gruppo clienti 5 gruppo fornitori 6: mastri Gruppo clienti 3 gruppo fornitori 4: mastri
tutti liberi tutti liberi

Conti dal 00001 al 00999 riservati Passepartout S.p.a. — Dal codice conto 01000 l'utente puo
creare dei propri conti

& IOSSEPARTIOUT,



PASSCOM: CARATTERISTICHE GENERALI
Raggruppamenti 80/81

U —

Piano dei conti [Passepartout s.p.a 80.162 Accesso Limitato] — - »
Codice  803.00001 RICAVI PER PRESTA[YONI SERV Alternativo | Progressivi/Saldi
Codice riservato
Codice UE Al Dati Aggiuntivi
RICAVI PRESTAZIONI SERVIZI Altri dati conto

Descrizione conto

Descrizione aggiuntiva

| Assoggettamento iva

Rateo/Risconto

Saldo anno precede
(

Creazione 01/01,

Righi dichiarazione

Codici Bilancio

'RIGHI DICHIARAZIONE UNICO 2021 - Conto 803.00001 X
P Descriz%gne Formula Var. Nota

n RF [e]Proventi e altri componenti positivi +100,00
RF [e]Componenti positivi annotati nelle sc +100,00
IR Ricavi di cui all'art.85, comma 1 lett. +100,00

'

IR Ricavi delle vendite e delle prestazioni +100,00 v

PS Ricavi di cui all'art.85, lett. a) e b) +100,00 :

d seleziona v 0K X Annulla

I
)

PASSEPARTOUT.



PASSCOM: CARATTERISTICHE GENERALI

Raggruppamenti 80/81

Piano dei conti [Passepartout s.p.a 80.162 Accesso Limitato] — = P
Codice 803.00001 RICAVI PER PRESTAZIONI SERV Alternativo | Progressivif/Saldi
% Codice riservato
Codice UE Al Dati Aggiuntivi
Descrizione conto RICAVI PRESTAZIONI SERVIZI Alkri dati conto

Descrizione aggiuntiva azienda

Nolo/leasing -

Assoggettamento iva

Righi dichiaraziong

Percentuale forfetizzazione iva

Classificazione per registro - odici Bilancio

Rateo/Risconto ' RIGHI DICHIARAZIONE UNICO 2021 - Conto 803.00001 x
P Descriziofg Formula Var. Nota
I -
RG Ricavi di cui alle lett. a) e b) dell +100,00
Saldo anno precede| RG [e]Ricavi di cui con emissione di fattur +100,00 o
(( RG [e]Ricavi per attivita' in regime forfet +100,00 :
IR Ricavi di cui all'art.85, comma 1 lett. +100,00 <
Creazione 01/014 IR Ricavi delle vendite e delle prestazioni +100,00 :
d seleziona v 0K X Annulla :

I
)

PASSEPARTOUT.
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PASSCOM: CARATTERISTICHE GENERALI
Raggruppamenti 80/81

Tabelle
Quadro -VA Sez. 2- Dati riepilogativi relativi a tutte le attivita'

TBPASS 2019 Inserire codici esenzione da escludere

Operazioni effettuate nei confronti di condomini
F2222 52722

Tabelle
Quadro -VA Sez. 2- Dati riepilogativi relativi a tutte le attivita'
TBGRUP 2019 Inserire codici esenzione da escludere

Operazioni effettuate nei confronti di condomini

& TSEEARIOUE
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CREAZIONE AZIENDA




12

CREAZIONE AZIENDA

Quali aziende possono essere installate?

AZIENDE DI RAGGRUPPAMENTO

Le aziende condividono la rubrica del piano dei conti, i gruppi e mastri, i conti automatici**, i codici d’'esenzione iva.

Esempio: AZ1 AZ2 AZ3 hanno lo stesso numero raggruppamento.

Se nell’azienda AZ1 si inserisce un nuovo conto o si aggiorna una tabella la modifica e riportata anche in AZ2 e AZ3.

AZIENDE BATTEZZATE ABBINATE AL RAGGRUPPAMENTO

Queste aziende sono collegate ad un piano dei conti “standard” usufruendo degli aggiornamenti rilasciati da Passepartout S.p.a., pur rimanendo
battezzate.

Esempio: AZ5 e abbinata a un raggruppamento.

Se nell’azienda AZ5 si inserisce un nuovo conto o si aggiorna una tabella la modifica e visibile solo per tale azienda.

5% PASSEPARTOUT.

Software e servizi gestionali
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CREAZIONE AZIENDA
Creazione azienda di raggruppamento

Dal menu «Azienda - Apertura azienda» con il tasto C nwva impostare:

* |'anno in cui si vuole creare 'azienda;

* |asigla azienda che si sta creando. La sigla puo essere alfanumerica, oppure possono esserci “tre lettere” ma
sono vietati “tre numeri”;

* |a modalita di creazione.

Data inizio gestione 31/12/2019=
Sigla azienda KOP
Modalita' creazione Standard (Automatica / Personalizzata) -

Standard (Automatica / Personalizzata)
Esterna (Real Time)
Standard per utente 1Desk Always On punto cassa (PassBill)

& IOSSEPARTIOUT,



CREAZIONE AZIENDA
Installazione azienda automatica

Creazione azienda X

Dati anagrafici ® Personalizzata
Tipo soggetto Societa' di capitali-

Cognome/Ragione Sociale SYSTEM APPLICATION RESEARCH

Nome/Descrizione

Codice fiscale 11111177777 Partita IVA 11111177777
X N Indirizzo VIA DEI MARMI Nazione IT=
CAP Comune Provincia 35031 ABANO TERME s PD
N . _ E-mail SYSTEM@LIBERO.IT
BokcliicloldcsECh SRS 1/ 12/.20108 E-mail PEC SYSTEMGLEGALMAIL .IT
Sigla azienda KOP
Modalita' creazione [Standard (Automatica / Personalizzata) - Dati Fiscali
ati Fiscali

Data inizio anno contabile 01/01=@ Codice tributo =

@ Elenco v 0k X Annulla Impresa o Professionista Impresa -@® % per F.do previdenza
. Gestione fiscale Ordinaria -~  Assoggettamento iva F.do previdenza
Contabilita' per Cassa @ % Gestione separata INPS
Codice attivita' iva 011600:= Coltivazione di piante pe Assoggettamento iva INPS

Configurazione
Gestione 1F=Contabilita' e Fatturazione

@ Parametro non modificabile Parametro modificabile in operazioni di servizio

ok X Annulla

14
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Creazione azienda

Dati anagrafici

Tipo soggetto
Cognome/Ragione Sociale
Nome/Descrizione

Codice fiscale

Indirizzo

CAP Comune Provincia
E-mail

E-mail PEC

Dati fiscali

Data inizio anno contabile
Impresa o Professionista
Gestione fiscale
Contabilita' per Cassa
Codice attivita' iva

Configurazione
Gestione

@ Parametro non modificabile

15

Societa’ di capitali-
SYSTEM APPLICATION RESEARCH

11111177777

VIA DEI MARMI

35031 ABANO TERME
SYSTEM@LIBERO.IT
SYSTEM@LEGALMAIL.IT

01/01: @
Impresa
Ordinaria

011600=Coltivazione di piante pe

1F=Contabilita’ e Fatturazione

CREAZIONE AZIENDA
Installazione azienda personalizzata

Per l'installazione di un’azienda personalizzata premere il tasto «Personalizzata».

Partita IVA

® Personalizzata

11111177777

Creazione personalizzata azienda

Tipo soggetto
Cognome/Ragione Sociale
Nome/Descrizione
Descrizione
Codice tribul Partita IVA
% per F.do pr Codice fiscale
Assoggettam Livello di gestione
% Gestione s Estensione contabile
Assoggettam Raggruppamento
Livello codifica PC

Parametro modificabile in operazioni di sen

@ Parametro non modificabile

@ Elenco

X
Societa’ di capitali- Azienda:  KOP
SYSTEM APPLICATION RESEARCH
11111111777 Creazione personalizzata azienda X
11111111777
1F=Contabilita’ e Fatturazione Data inizio anno contabile 01/01: @ Azienda:  KOP
v Impresa o Professionista [Impresa -|®
80=@® P.D.C. STANDARD IMPRESE Codice tributo J
3 @ % per F.do previdenza
Assoggettamento iva F.do previdenza
% Gestione separata INPS
Assoggettamento iva INPS
Gestione fiscale Ordinaria
Contabilita’ per Cassa 7 Codice articolo automatico v
Gestione compensi a terzi v
Regimey s Normale Numero magazzini (1-999) 1@
Gestione estratto conto/scadenzario/effetti v Dimensione massima codice articolo (8-32) 8
Scadenzario con gestione partite
Gestione iva per cassa e () P
_ Gestione residuo iva esigibilita’ differita
Parametro modifica Gestione Beni Usati No -
Gestione Rubrica unica clienti/fornitori Centralizzata

Azienda paghe
Contabilizza delega F24

® Parametro non modificabile

@ Elenco

Parametro modificabile in op

@ Parametro non medificabile

Parametro modificabile in operazioni di servizio

X
Azienda:  KOP
A
33
¥
Tipo di @ ok X Annulla

gestione archivi

PASSEPARTOUT.

Software
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- Tipo di gestione archivi

CREAZIONE AZIENDA
Definizione del tipo di gestione archivi

Valute/cambi

Categorie statistiche Cespiti
Anagrafica nominativi
Centri di costo/ricavo
Pagamenti

Banche

Descrizione magazzini
Causali movimenti magazzino
Contropartite

Causali contabili

Conti automatici

Sincronizzazione azienda ATTIVA

hziendale

-

Raggruppamento~

Generale

-

Raggruppamento~

Aziendale
Aziendale
Aziendale
Aziendale
Aziendale

-

-

-

-

-

Raggruppamento~
Raggruppamento~-

Sincronizzazione raggruppamento  ATTIVA

Elenco

Gruppi e maskri

Bolli/spese banca/omaggi r.iva
Esenzioni iva

Codici articolo 74 ter

Codici WA beni usati
Anagrafica piano dei conti
Riclassificazioni Cod.alternativi
Tabella elab.Totali va Cliffor
Tabella contropartite al netto
Tabella soglia avviso contanti

Raggruppamento
Raggruppamento
Raggruppamento
Raggruppamento
Raggruppamento
Raggruppamento
Raggruppamento
Raggruppamento
Raggruppamento
Raggruppamento

Predefiniti  ~ Ok

Archivi docuvision

Viene richiamato I'elenco degli archivi che I'utente puo scegliere se

avere:

Generale: in comune a tutte le aziende dell’installazione

Aziendale: esclusivi della singola azienda

Raggruppamento: comuni per le aziende di raggruppamento

\7
S0&
7%"

PASSEPARTOUT.
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AZIENDA BATTEZZATA ABBINATA AL
RAGGRUPPAMENTO

E’ possibile modificare un’azienda di raggruppamento rendendola ABBINATA al piano dei conti standard
impostando da «Servizi — Variazioni — Varia parametri aziendali» il seguente parametro:

Abbina/Scollega da raggruppamento  Bbbina =~ (N)

L'azienda creata, pur essendo battezzata, potra usufruire degli aggiornamenti al piano dei conti standard (ed
alla tabella esenzioni iva). | nuovi conti creati - o le nuove esenzioni iva - saranno pero specifiche solo
dell’azienda in oggetto.

17
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CREAZIONE AZIENDA
DA CONVERSIONI




CREAZIONE AZIENDA DA CONVERSIONI

Dal menu «Azienda — Conversione aziende» € presente la lista di aziende da importare.

Premendo il tasto Invio sulla ragione sociale evidenziata e possibile assegnare un codice di tre caratteri (primo alfabetico) e
confermando si creano le relative anagrafiche aziende.

Tale lista sara sempre presentata per le anagrafiche restanti fino al completamento dell'import o alla cancellazione della
lista, operazione eseguibile tramite il pulsante “Cancella Lista”

Hessuna azienda aperta Installazione automatica aziende Cambio azienda

e B = S e
Q&

Parametri contabil

Rossie Verdi srl 01,01 I o T 475240 1 La finestra mostra:

Sesto Meri o1/t 1 © T 4TTHMD 2 s La ragione sociale. Azinstallae
Frakelli Bandiera & €. S5.M.C. o101 | o T 060120 5 ¢ |l Tipo di Azienda(Impresa/professionista).

Frimao Rossi 01,01 | o T A71140 7 ® La Gestione Fiscale (Ordinaria/semplificata).

Condominic Cenkrale 01,01 | o T SE3000 10 * |l tipo di Liquidaziene Iva.

Rossi Mario 01,01 | o T 1011 N * Il Codice Ateco.

Costruzioni Verdi & Rossi S.R.L. 01,01 | o T GE2001 12 e “Ulteriore descrizione” che visualizza il codice azienda del vecchio gestionale.

19
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VERIFICA E COMPILAZIONE
DEI DATI AZIENDALI




VERIFICA E COMPILAZIONE DEI DATI AZIENDALI
Aziende — Anagrafica azienda — Dati aziendali

Elenco per categoria
%

Categoria ... | |
| QAT L
Dati attivita' azienda

Dati societari

Dati dichiarante

Depositario / legale rappresentante

Dati garante / terzo datore

Dati enti terzo settore

Dati statistici

Impostazione credenziali AdE

Credenziali tessera sanitaria

Sito internet

Parametri contabili

Parametri attivita' iva

Azienda madre/figlia

Parametri professionista / Studio

Parametri cespiti

Parametri di magazzino

Fattura XML - Sistema Ricevente - Conserv.Digitale

Varie - Annotazioni

-
~
%)

Numeratori registri iva e documenti
Numeratore elenchi Intra
Numeratori pagine registri

K « <

@ Elenco parametri

aziendali o Modifica X chiudi

5% PASSEPARTOUT.
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VERIFICA E COMPILAZIONE DEI DATI AZIENDALI
Aziende — Anagrafica azienda — Dati aziendali

Elenco parametri aziendali

Parametri aziendali X

22

Elenco completo miRll’> | Porametro
Qe
= Dati attivita' azienda Dati attivita' azienda - Dati attivita'
Dati attivita' UFfficio iva di RIMINI
Dati camera di commercio Data inizio attivita' 01/01/2017
Dichiarazione redditi Data cessazione attivita'
Stampe laser Artigiano iscritto all'albo
Dati depositario Regione punti vendita lva 6
(J Dati dichiarante Data decesso/Procedura consensuale
Dati enti terzo settore Data nomina curatore fallimentare
(3 Dati garante / terzo datore Dati attivita' azienda - Dati camera di commercio
Dati legale rappresentante CCIAA di DELLA ROMAGNA FORLI'-CESENA RI
(3 Dati societari Provincia FC
(3 Dati statistici Esonero dal diritto camerale 2
Gestione azienda madre/figlie Data iscrizione 01/01/2017 2
Gestione e configurazione moduli Numero REA (senza sigla provinciale) 33333333 &
Gestione fattura XML/SR/Conserv... Numero Registro imprese 5655641
Impostazione credenziali AdE Numero di iscrizione ruolo agenti 0
Inserimento logo azienda Tipo iscrizione 1
Numeratore elenchi Intra Sezione Ordinaria
Numeratori pagine registri Numero unita' locali 0 \1/
Numeratori registri iva e docum... Codice CCIAA deposito bilancio FC v
& [2 Dati salvati immediatamente alla conferma della funzione :
@S @I ) utona X ch

UT.

5% PASSEPA
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PARAMETRI ATTIVITA IVA

Attivita' iva - anno solare 2021 X -

Attivita' 1

Codice Attivita' IVA 631200=Portali web

Descrizione Portali web

Impresa o Professionista Impresa o

Regime IVA Normale -
Liquidazione Mensile/Trimestrale Trimestrale-~

Gestione 4 trimestre

% detraibilita’ iva (ProRata)

Cestione iva vend.esigib.differita v
Cestione iva per cassa v

Gestione ventilazione
Gestione beni usati No

Cestione art.74 ter.(Agenzie Viaggi)

Volume d'affari anno precedente

Regime Fiscale per Fattura PA XML RF01=0Ordinario

Regime Fiscale per Fattura B2B XML RF01=0Ordinario o

@® Parametro non modificabile Parametro modificabile in operazioni di servizio 1\’:2
AV

@Termina IVA Ok XAnnulla

per Cassa

Queste impostazioni sono LEGATE ALLA SINGOLA AZIENDA
(NON ad eventuale RAGGRUPPAMENTO associato)

5% PASSEPARTOUT.
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NUMERATORI REGISTRI IVA E DOCUMENTI

Tabella Numeratori e Protocolli Iva 2021 B
N. Documenti contabili Documenti di magazzino/parcellazione Ser Tipo @ Varia serie
1 Acquisti(A) FF NF 7 A
2 Vendite(V) FT NC FD ND PA NA 2
ERVEWICNSGIBINEY Numeratori e dati per serie - Vendite(V) (2) xX 1 A
4 Corrispettivo(C) 4 A ®
5 Ricevute fiscali(C) | S IIDE e e e FatElettr OSS |EGEEE - . . . e
6 Fatture corrispetti 4 A @ s:é};s;l:g;:icasm/ | m pOSta re, ViSua I 1ZZa re, mOd |f| care
7 1 24 10/11/2021= 1 U
8 2 = REVERSE CHARGE 1 U NUMERATORI PROGRESSIVI e NUMERI
9 1 U
. . . . \
10 1 U
I ok ok Xamuta | DI SERIE documenti di Contabilita E
12 DLBSBD 1 A 1
2 = — Magazzino
14 CL 1 U
15 RC 1A
16 INICIS 1T A
17 NO 2 A
18
® Visualizza sigle © stampa @ Azzera Numeratori « 0k X Annulla

predefinite numeratori per serie

N.B.: importante inserire le numerazioni corrette in fase d’installazione (se I'azienda & creata ad esercizio
avviato).

Queste impostazioni sono LEGATE ALLA SINGOLA AZIENDA
(NON ad eventuale RAGGRUPPAMENTO associato)

D !:ASSEPABT
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ATTIVAZIONE SERVIZIO
FATTURAZIONE
ELETTRONICA




1

ALL INCLUSIVE

Firma Passepartout;
Trasmissione Passepartout;
Conservazione Passepartout

26

SERVIZI FATTURAZIONE

ELETTRONICA PASSEPARTOUT

2 3

FIRMA + INVIO/RICEZIONE
INVIO/RICEZIONE SDI sp|

Firma Passepartout; Firma a carico
Trasmissione Passepartout; Azienda/Commercialista;
Conservazione No Passepartout Trasmissione Passepartout;

Conservazione No Passepartout

a

AUTONOMIA

L'utente ha la possibilita di
generare il file xml per poterlo
trasmettere in autonomia tramite
PEC o altra modalita.

& IOSSEPARTIOUT,



FATTURAZIONE ELETTRONICA

Azienda — Anagrafica azienda — Fattura XML-SR-Conserv.Digitale

Fattura XML - Sistema ricevente - Conservazione digitale

Email PEC mittente

manuela.bernardi@pec.it

Fattura - Ordini PA
Tipologia servizio
Trasmissione differita
Trasmittente

Codice fornitore servizio
Emittente

Codice fornitore servizio

No -

Progressivo univoco file

Faktura B2B

Tipologia servizio
Trasmissione differita
Trasmittente

Codice fornitore servizio

Invio/ricezione SDI- Self billing
v Stato Az.creata+Delega Tr+All In
PassHub cod.destin.SDI SRUOS2D

Emittente Azienda - Firma fattura No~-
Codice fornitore servizio =
Conservazione documenti
Servizio gestito NO~ Conserva fatture xml
Azienda del commercialista Depositario

Invia posta Assegna

elettronica

27

fatture azienda

v 0k X Annulla

@ Dati aziendali
@ Richiesta delega

@ PassHub

® Impostazioni account di
posta

(@ Dati aggiuntivi

® Parametri sistema
ricevente

(® Stato azienda su PassHub

@) Collegamento Azienda

* Indicare la mail PEC
dell’azienda

* Indicare la tipologia di
servizio e compilare i dati
obbligatori.

5% PASSEPARTOUT.

Software &

7i gestiongli



CONFIGURAZIONE SERVIZIO

Alla conferma della videata di attivazione della fattura elettronica il programma richiede :

Anagrafica azienda A02
Tabella Numeratori e Protocolli lva 2020

D
LIl N. Documenti contabili Documenti di magazzino/parcellazione Ser Tipo
C | 1 Acquisti(A) FFNF 1 A
N 2 Vendite(V) FT NCFD ND PANA 4 A
D| 3 Vendite esigibilita’ differita(S) FS NS 1 A
¢ 4 Corrispettivo(C) X
P|| 5 Ricevute fiscali(C) . . . .
] sFatturecorrispettivi(C) Ser UltNum Data Agg. Descrizione FatElettr  Moss 1)Crea2|one SeZIOnaIe speCIfICO per fattu raZ|one
d's ; © REVERSE ChARGE elettronica (opzionale)
N 10 3 1 01/01/2020= INTRA
" : '
E Jj J ok v 0k X Annulla
15 RC 1 A
A 16 IN 1 A
Al 17 NO 1 A
G|| 18
C
ATTIVITA" IVA
Regime fiscale per Fattura PA xml RF01=20rdinario
2) Indicazione del regime fiscale (es_ ordinario, Regime fiscale per Fattura B2B xml RF01=0rdinario
e . Gestione iva vend.esigib.differit
semplificato, forfetario etc.) da adottare per le | =c=H°nevevena.esob-airera 7
fatture xml.
Elenco Indietro =~ Ok

28
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CONFIGURAZIONE SERVIZIO

Al termine viene scaricato un contratto tra cliente dello studio

e Passepartout.
@ PASSEPARTOUT
* se si attiva servizio All Inclusive e Firma e Invio/ricezione, viene scaricato il Contratt i Servzo i Fttua letronica  Conservazione Digitale |||||VIIH\||\|W!)|\jﬂ|([|j\l|!||\”||”|||||||\
contratto da inviare a Passepartout S.p.a in diverse modalita: e
1. Invio del contratto tramite PEC (anche dello studio) se firmato digitalmente "n‘?oll‘ilpl:[",:"'.l‘:})':D’ihu‘é‘:)'fu“““1'*"’(1‘S‘“".“
dal cliente ‘ ’ Eowrlis

FNTA.(QR)” B,
Oichiaro & o ante
[ 3

2. Invio del contratto tramite PEC del cliente (e non di altri soggettil), se o v
firmato manualmente dal cliente SR T

v
3. Invio del contratto firmato dal cliente tramite raccomandata o corriere .
espresso.
DATI DELLA SOCIETA' E DEL LEGALE RAPPRESE| B Nl S S
* se si attiva servizio Invio/ricezione, viene richiesta 'adesione ad un contratto e
«point & click» su pagina web che comprende le condizioni del servizio e
trattamento dei dati ai fini della privacy;
v
* se si attiva servizio Autonomia, non viene richiesto nulla in gquanto —_——

Passepartout non riveste alcun ruolo nella firma, trasmissione e
conservazione del file.

NB: A completamento della procedura (con accettazione del contratto da parte di Passepartout), si potra comunicare ai
fornitori il codice univoco 5RUO82D oppure registrarlo presso I’Agenzia delle Entrate.
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ARCHIVI E TABELLE - CAUSALI CONTABILI

e Da  utilizzarsi OBBLIGATORIAMENTE Fousalt contabit

nelle registrazioni di primanota L
1 FR FATT. RICEY.
2 FE FATT. E (FR) Sotto-causali contabili P
3 NR NOTA AC
e Tabella EVENTUALMENTE COMUNE a PN llcod  Num Descrizione |
. 5 FS FT.IVA FROO 2 ACQ.MERCI
tutte Ie aZ|ende de”O stesso 6 NS NC.IVA FRO1 Y@ Conti per sotto-causale (FR0O0) = 3 X
7 RF FATT. C FRO2 CO
RAGGRUPPAMENTO o AZIENDALE 8 Rl RIC. FI FRO3 MINum Conto Partita Iva D/A
9 CO CORRISP FR0O4 99 ft| 1 601.|????? DEBITI VYERSO FORMNIT= A
10 PG PAGAMEN FROS5 FT| 2 702.00051 MERCI C/ACQUISTI D
e Nelle registrazioni di primanota le s ) G (e
. o i ] 12 AC ACCONTO FRO7 EN 4
causali condizionano una serie di 13 AB  ABBUONO FROS 5
14 IN INSOLUT FRO9 6
AUTOMATISMI 15 ED EM. DIS 7
Tipo registro 8
MNum.serie proto| 9
o Le causali pPOSsSono essere e
PERSONALIZZATE creando maschere di Qe gl AThArTE ) Eimina v X

immissione guidata

% PASSEPARTOUT.
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ARCHIVI E TABELLE - ESENZIONI IVA

Tabella contenente i CODICI DI ESENZIONE utilizzabili nelle registrazioni di primanota

Num — Esenzior Pla | Descrizione | Descrizione estess TipOpiva  TipCodivs Naturs |

I N © Il primo carattere (ALFABETICO)

1 N08,1 N.I.8 ¢.1,3) Operazione Non imponibile 8-c.1a) 633/72 Acg/Ven Nonlmponibile N3.1

2 N08,2 N...8 c.1,b) Operazione Non imponibile 8-c.1b) 633/72 Vendite Nonlmponibile N3.1 1 11 1 1 1 H

3N083 ® N.I8ci,q) Operazione Non imponibile 8-c.1c) 633/72 Acg/Ven Nonlmponibile N3.5 Identlflca Ia tIpOIOgIa dl esen2|one 0

4 N08,4 N.l.8-bis,d) Operazione Non imponibile 8-bis),d) 633/72 Acg/Ven Nonlmponibile N3.4

5NO08,8 N.I. 8-bis Operazione Non imponibile 8-bis) 633/72 Acg/Ven Nonlmponibile N3.4 non assoggetta mento'

6 NO9 N.l. art. 9 Operazione Non imponibile 9) 633/72 Acg/Ven Nonlmponibile N3.4

7 N09,1 N.l. art. 9) Operazione Non imponibile 9) DPR 633/72 Acg/Ven Nonlmponibile N3.4

8 N71 N.l. art. 71 Operazione Non imponibile 71) 633/72 Vendite Nonlmponibile N3.3

9N71,1 N.lartic.71 Operazione Non imp. Vaticano 71) 633/72 Vendite Nonlmponibile N3.4 E ..

10 N72 N.l. art. 72 Operazione Non imponibile 72) 633/72 Vendite Nonlmponibile N3.4 Se m pl .

11 N384 N.l.art38qut Operazione Non imponibile 38-quater 633/72 Vendite Nonlmponibile N3.6

12 N40Q N140 c4b,5,6 ABROGATO A DECORRERE DAL 01/01/2010

13 N41 N.1.41 c1 Non !mpon!b!le 41-c.1) 331/93-inver.contab Vend!te Nonlmpon!b!le N3.2 N : non |mpon|b||| (NOS, non |mp0n|b||e

14 N41,1 N.l.41c.1lLb Non imponibile 41-¢.1) L.b) 331/93 Vendite Nonlmponibile N3.2

15 N42,1 N.1.42 c.1 Operazione Non imponibile 42-c.1) 331/93 Acquisti N3.4 a rt 8)

16N422 @ N.L42plafo Operazione Non imponibile 42-c.2) 331/93 Acquisti N3.5 *

17 N50,1 N.1.50bis,a OperazioneNonimponibile 50-bis c4a) 331/93 Acquisti N3.6

18 N50,2 N.1.50bis,b OperazioneNonimponibile 50-bis c4b) 331/93 Acquisti N3.6 . H ( )

19 N50,3 N.1.50bis,c OperazioneNonimponibile 50-bis c4c) 331/93 Vendite Nonlmponibile N3.6 E . €5€ ntl E 10’ €se nte d rt' 10

20 N50,4 N.I.50bis,d OperazioneNonimponibile 50-bis c4d) 331/93 Acg/Ven N3.6

21 N50,5 N.I.50bis,e OperazioneNonimponibile 50-bis c4e) 331/93 Acg/Ven N3.6 . ( )

22 N50,6 N.I.50bis,F OperazioneNonimponibile 50-bis c4f) 331/93 Vendite Nonlmponibile N3.2 S . eSCl use S 15) eSCl use a rt' 15

23 N50,7 N.I.50bis,g OperazioneNonimponibile 50-bis c4g) 331/93 Vendite Nonlmponibile N3.1

F: fuori campo iva (FOO, fuori campo IVA)

Tabella COMUNE a tutte le aziende dello stesso RAGGRUPPAMENTO o AZIENDALE (se azienda
battezzata).
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ARCHIVI E TABELLE - CENTRI DI COSTO E RICAVO

N
Registrazioni di Primanota
(Testata e Righe)

Parametro contabile: >-
“Gestione centri di costo/ricavo” = ‘Si’

In alcuni documenti di
Magazzino (Testata)

-

Bilancio di verifica dettagliato per Centri di costo/ricavo.

Tabella EVENTUALMENTE COMUNE a tutte le aziende dello stesso
RAGGRUPPAMENTO o AZIENDALE.
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ARCHIVI E TABELLE - PAGAMENTI

Codifica delle condizioni di pagamento personalizzate, utilizzate nella gestione dello
scadenzario (Clienti/Fornitori).

Descrizione

Numero rate (Max. 250) e

Per ogni pagamento e possibile >_
tipologia

specificare

Altri dati del pagamento

—

Tabella EVENTUALMENTE COMUNE a tutte le aziende dello stesso
RAGGRUPPAMENTO o AZIENDALE.
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AZIENDA STUDIO STD

Azienda Contabilita’' Magazzino Stampe Annuali  Dichiarativi Servizi Aiuto QCerca YrRecenti
@ YO0 HE ¥ @ENE Odee,a &
A06 - 24/08/2020 A06 SRL
| Sigla_[RagioneSociale __[Pha/Codfi _Stato[Tpo|l/P[Gestionefiscal | Iniz |
Q&

A01 LA CONSULENZA S.R.L 11111111115 @0k Soc. Capitali Impr Ordinaria 2014
AD2 IL GIARDINO FIORITO S.P.A. AZIENDA AB... 11111144444 Anno non g... Soc. Capitali Impr Ordinaria 2015
A03 ROSSI PAOLO 03384200402 ok Pers. Fisica Impr Semplificata 2013
AO4 MORRI ANNALISA 03580180408 Anno non g... Pers. Fisica Impr Ordinaria 2014
A0S MORRI MARTA 11111111115 Anno non g... Pers. Fisica Impr Ordinaria 2014

P ADB AO6 SRL 11111111115 Dok Soc. Capitali Impr Ordinaria 2019
ABB  ALFASRL 03762800716 Anno non g... Soc. Capitali Impr Ordinaria 2011
ABC  ALFASRL Creazione azienda dinaria 2011
ADP  Import pagh dinaria 2016
AGR IMPRESA AG Data inizio gestione 31/12/2019= dinaria 2016
ANC  AZIENDA AG Sigla azienda dinaria 2017
AZ6 FA.P. ACLIS Modalita' creazione Standard (Automatica / Personalizzata) dinaria 2017
B66  AGRICOLAP 3 dinaria 2010
BER Bernardini E ! mplificata 2018
BP2© Impros.rlaz Azienda dedicata allo STUDIO : dinaria 2014
CES AZIENDA CESPITI 11111111115 Confermi installazione Impr Ordinaria 2018
COR  CORRISPETTIVI Impr Ordinaria 2017
DFE SPESOMETRO SRL 03565570409 vsi d e Impr Ordinaria 2016
FE2 La Ferramenta2 12345678903 Impr Ordinaria 2010
FER Ferri srl (ex La Ferramenta) 12345678903 Anno non g... Soc. Persone Impr Ordinaria 2010
FRA  ALBERINI FRANCESCO 03565570409 Anno non g... Pers. Fisica Prof Semplificata 2010
GAM  GAMMA HARDWARE INTERNATIONAL 03762800716 Anno non g... Soc. Persone Impr Ordinaria 2010

D Azienda aperta attualmente

© Azienda collegata

ASSEPARTOU



AZIENDA STUDIO STD
Selezione avanzata aziende

Stampe Annuali  Dichiarativi Servizi

Aiuto QCerca ¥¥Recenti

Azienda Contabilita’ Magazzino
® ¥$0D B3 X @0D0OEH @F

STD - 31/12/2019 AZ. PER ELABORA

Contabili
Magazzino
Fiscali contabili - Registri/liquidazioni iva

Fiscali contabili - Deleghe/comun.finvii telem.

Tabelle
Aziendali/raggruppamentifvidimazioni
Riclassificazioni

Mailing Clienti Fornitori

BF

Stampa primanota

Stampa schede contabili

Stampa brogliaccio riepilogativo IVA (J)
Stampa conteggio operazioni primanata (X)
Stampa bilanci

Stampa contabilita’ analitica
itarj jenti/fornitori

E la videata che viene proposta sia per le
elaborazioni che per le stampe.

37

Selezione

Selezioni

m
=

Da sigla azienda
Raggruppamento
Da attivita' iva A
Da natura giuridica A
Categoria azienda I~
Livello di gestione

Inizio anno contabile
Conto terzi -
Regime IVA I- Normale

Valuta gestione

Annotazioni

Elenco aziende
installate

Gestione registri
Abbinata

Anno corrente
Tipo azienda
Categ.statistica
Gestione fiscale
Liguidazione

Eson.comun.an. VA
Impresa/professio

Tutti -
Raggruppamento-
v
I~ H
I~
Lista
aziende

Vv ok

Selezione aziende

Y Filtro aziende

PASSEPARTOUT.
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AZIENDA STUDIO STD
Selezione avanzata aziende

Alla conferma dei parametri viene proposto l'elenco delle aziende rientranti nella selezione.
E quindi possibile selezionare ulteriormente le aziende che dovranno essere elaborate.

SELEZIONE AZIENDE - In ordine di elaborazione

A S S e S S e N

Sig

AO1
AD2
A03
AD4
A05
A0S
ABB
ABC
ADP
AGR
ANC
AZB
Be6
BER

Ragione sociale

LA CONSULENZA S.R.L.

IL GIARDINO FIORITO S.P.A.
ROSSI PAOLO

MORRI ANNALISA

MORRI MARTA

A06 SRL

ALFASRL

ALFA SRL

Import paghe

IMPRESA AGRICOLA
AZIENDA AGRICOLA ATTIVITA'
F.A.P. ACLI SEDE PROVINCIALE DI
AGRICOLA PISTOIESE 5.R.L.
Bernardini Emanuela

Deselez.

tutte

Rag

80
80b
80b
80
80
80
80b
80b
80
80
80

80b
80

Tutte

Ges Anni

14-20
15-19
13-20
14-19
14-19
19-20
11-19
11-19
16-19
16-19
17-19
17-19
10-19
18-19

wWOoOOO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OYOoOo

Dtlni

01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01
01/01

-
L

zzAAdAAzsAHdzz A4z -4

K « <

o seleziona v ok X Annulla

In ordine di Rag.Sociale

PASSEPARTOUT.
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Selezione avanzata aziende

Selezioni

Da sigla azienda
Raggruppamento
Da attivita' iva

Da natura giuridica
Categoria azienda
Livello di gestione
Inizio anno contabile
Conto terzi
Regime IVA

Valuta gestione

Annotazioni

Elenco aziende
installate

AZIENDA STUDIO STD
Selezione aziende

Selezione aziende

I A b Gestione registri Tutti -
Abbinata Raggruppamento- Filtro aziende
A Anno corrente v
A Tipo azienda
I- = Categ.statistica I~
] Gestione fiscale I~
= Liquidazione
I- Normale ~ Eson.comun.an.|VA -
= Impresa/professio
Gestione registri Personali | Selezione avanzata
Impresa/Professionista Impresa -
Raggruppamento numero 80 T Filtro aziende
Abbinata Tutte (Raggrup/Abbinate) -
Gest.fisc Ordinaria -
Liquidazione mens/trim Mensile -
Anno corrente v

Inizio anno contabile

Elenco

Tutte le

aziende ok

Selezione aziende [F6] propone un elenco ridotto di parametri.

PASSEPARTOUT.
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Azienda Contabilita'
¥R BE x @O00OH @A
STD - 31/12/2019 AZ. PER ELABORAZIONI M

AZIENDA STUDIO STD

Per I'azienda STD sono previsti alcuni programmi speciali

Magazzino Stampe Annuali  Dichiarativi Servizi

Aiuto QCerca YrRecenti

Creazione archivi nuovo anno
Chiusura/apertura contabile

Ammortamento cespiti/immobilizzazioni

Beni in leasing/altri beni

Libro inventari fine esercizio
Totali registri IVA per liquidazione
Totali IVA clienti/fornitori
Volume d'affari (Y)

Flafond mobile (H)

Gestione diritto camerale

ACE (D)

Eondo svalutazione crediti
Raccordo contabilita’ civile/fiscale
Rol

Liguidazione iva annuale

C.U.PE. (I)

MyDB (%)

Elenco camere di commercio
Tabelle diritto camerale
Elaborazione diritto camerale
Immissione/revisione

Stampa brogliaccio diritto camerale
Ricalcolo diritto camerale
Contabilizza diritto camerale

Import F24

Import F24 paghe telematico
Generazione delega F24
Stampa delega F24
Contabilizza versamenti IVA
Compensazioni crediti/debiti
Prospetti sospesifannullati
Elenco deleghe F24

Elenco coordinate bancarie

Generazione archivio F24 Agenzia delle Entrate

Generazione archivio remote banking

Contabilizzazione delega F24

PASSEPARTOUT.
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CANCELLAZIONE AZIENDA
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CANCELLAZIONE AZIENDA

'azienda non deve essere in uso da alcun terminale e una volta

CANCELLAZIONE richiamata e attivo il tasto Elimina [ShF3].

LOGICA E reversibile e quindi si pud ripristinare |'azienda, richiamandola
con «Apri».
Una volta cancellata logicamente e visibile nell’elenco delle
aziende installate preceduta dal carattere & «Precancellata.

CANCELLAZIONE Richiamare un’azienda gia ANNULLATA LOGICAMENTE, premere

FISICA il tasto «Elimina» e confermare la cancellazione definitiva.

<% PASSEPARTOUT.
7"" Software e se
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CREAZIONE CONTO PERSONALIZZATO
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CREAZIONE CONTO PERSONALIZZATO

*Funzione di duplica conto precedente

*«Range liberi" nell'ambito del piano dei conti standard
80




CREAZIONE CONTO PERSONALIZZATO
DUPLICA CONTO

T -
10800001 PARTEC IMPR.OONTROLLATE ?
108.00011 PARTECIMPR.COLLECATE =
10800021 PARTEC IMPR.OCHTROLLANTI &
15800031 PARTEC ALTRE IMPREIE &
106.00041 CRED.IMPR.COWTROLLATE =12 mesi
Piano dei conti [Passepartout = € > *
106.00046 CRED.IMPR.CONTROLLATE <12mes
10800051 CRED.IMPR.COLLEGATE > 12rmesi
Codice: 108.AUTO INPHOSILIZZAZIONI FIHANEZIARI Alrernazivo I P A——
10800056 CRED.IMPRCCLLECATE <12mes
IEDllesan:BB 108.00001==85 I
106.00061 CRED.IMPR.CONTROLLANT| >12 mesi - -
Dare UE BIII1A Dati Aggeuntivi
10600056 CRED.IMPR.COHTROLLANT] <12mes
Bere UE
15800071 PARTEC. ws CONIOCIATE
Descrizione conco PARTEC. IMPR. CONTROLLATE Al dati conte
10800101 DEPOL CAUZICAPARRE FORM1 2rmar
Descrisione aggiuntiva atienda
10600111 DEPOC CAUZICAPARRE FORN=12mes
10800121 DEPOCCAUZICHALI VAR =1 2rmes
105800131 DEPOS CAUZIOHALI VAR| <1 2rmesi
Giornale i cassa
106.00141 (CRED.vs ATRE IMPREZE =1 2mes -
Caszelleszo va Apertura automatica -
106.00151 CRED.vs ALTRE IMPRESE =1 2mesi
Codidl Bilando
10800161 CRED. vs CONSOCIATE <12mes
10800162 CRED. vs CONSOCIATE > 12rmesi
10600163 CREDITI FIMAHELAR| ETS <12 mes
Classe Conto -
10600164 CREDITI FIMAHZIARI 12mesi
15800201 TITOLI STATE LUNCO TERMINE
10800221 OBBLICAZION
Zsldo anno orecedents Dare Avere Zaldo
10600241 CERTIFICATI DEPOSITO =12 mes
0,00 0,00 0.0D 0.0D
10800301 AZIOHI PROPRIZ
10800311 {71 FIRL DERIVATI ATTIVI
Creasione 00/00/00 | vasasane 00/00/00 19774118 1 P/O/D
10601000 PARTEC IMPR.CONTROLLATE ASC SRL
m N o | K anena
Coniti Inf ormazion Filtro
Modifi Driudi
=, s T O e X




CREAZIONE CONTO PERSONALIZZATO
CODIFICA DA RIFERIMENTO

Si richiama il gruppo o il gruppo e il mastro di riferimento (es. 202), con il pulsante «Codifica da riferimento»
vengono mostrati gli intervalli a libera codifica, e con «Nuovo conto da riferimento» viene aperta la finestra di
creazione conto utilizzando il primo codice libero dell’intervallo selezionato.

Intervalli a libera codifica con automatismi da conto riferimento P ¥ X
Dal conto Al Conto Conto riferimento (&) Stampa
Mastri - ATTIVO CIRCOLANTE
202.00002 202.00200 202.00001 BANCA
Descrizione 204.00032 204.00037 @ 204 . e Ny T e L R T o
205.00012 205.00018 @ 205,
s 201 DENARO-VALORI IN CASSA-ASSEGNI___CIV P 205.00022 205.00030 205.|codice: 202.00014 DEPOSITI BANCARI Alternativo
202 DEPOSITI BANCARI CIV1 P 206.00002 206.00010  206. Colleg. riservato 202.00001
204 RIMANENZE MAT.PRIME-SUSS-CONSUMO__CI R 206.00012 206.00020  206. Dare UE CIV1
205 RIMANENZE PROD.IN CORSO-SEMIL___ Cl R 206.00022 206.00030  206. Avere UE D4A
1 ATTIVITA IMMOBI 206 RIMANENZE PRODOTTI FINITI MERCI__ Cl r 210.00002 210.00010  210. Descrizione conto BANCO DI SIENA |
2::3F|QITTONIONET 208 ALTRI CREDITI VS CLIENTI______Cll P ;18-88822 ;18'88238 218.00031 CRED.IMPR.COLLEGATE >12mesi
7 COsTI 210 CREDITIVSIMPRESE_________Cll P 210-00042 210-00050 210.00041 CRED-IMPR-CONTROLLAN;I sznﬁesi
212 CREDITI TRIB.-IMPOSTE ANTICIP___ClI P ) ) . ) ) .
8 RICAVI 214 CREDITIVS ALTRIISTITUTI PREV. Gl b 210.00052 210.00060  210.00051 CRED.IMPR.CONTROLLANTI >12mesi
9 SOSPESI PROF./CC — 220.00002 220.00020  220.00001 CAPARRE A FORNITORI
0 ALTRI PATRIM./RIC 216 CREDITI VS ALTRI-CREDITI VS SOCI_ClII P
BANCHE AZIENDA 218 CREDITI VS ALTRI-CREDVS DIPEND._CII p
D Nuovo conto XA I
220 CREDITI VS ALTRI-CRED. VS FORN.__ClI P * dariferimento nnuia
222 CREDITI VS ALTRI-CREDITI VAR ClII P Patrimoniale
224 ATTFIN.CHE NON COSTIT.IMMOBIL._ClII P Patrimoniale
225 SVALUTATT.FINAN.CHE NON COST.IMMOB. P Patrimoniale
230 RATEI E RISCONTI D P Patrimoniale
Apri Codifica da . —
codice riferimento ‘J Selezlona XChIUdI
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ASSOCIAZIONE IBAN CONTO CORRENTE AL CONTO BANCA

A05 - 01/01/2020 MORRI MARTA = Cambio azienda

pzienda d credio Cos-_Filiale
| Ave®
BPER 1 RIMINI 05621 24206 001251012159 202.01004
CASSA DI RISPARMIO DELLA REPUBBLICA 2 REPUBBLICA DI SAN MARINO AGENZ 06067 09810
CREDITO EMILIANO SPA 3 ADRANO VIAS. PIETRO, 11 03032 83860 157845452000  203.01000
UNICREDIT SPA 4 TORINO VINZAGLIO 02008 01006
POSTEPAY 5 77666 UFFICIO VIRTUALE IMEL 36081 05138
BANCA NAZIONALE DEL LAVORO SPA 6 AGENZIA DI FAVARO VENETO 01005 02002
INTESA SANPAOLO SPA 7 PATERNO" 03069 84110
BANCA NAZIONALE DEL LAVORO SPA 8 AGENZIA DI CITTA N. 14 01005 03214
BANCA NAZIONALE DEL LAVORO SPA 9 SPORT. PRESSO CONS.AGRARIO PRO 01005 02598
ABI/CAB 03032=/ 83860=
Azienda di credito CREDITO EMILIANO SPA
Filiale di credito ADRANO VIA S. PIETRO, 11
Indirizzo VIA S. PIETRO, 11 Mappa Cap 95031=
Localita' ADRANO H] Prov CcT

Telefono/Fax -
@ Nuova Nuo i
Banca ¢/c  E-Mail
Internet home-banking

S Codice univoco CBI (CUC) Codice SIA Id. impresa
Firma azienda Banca riservata all'azienda con sigla H]
Abi 3032 Cab 83860 Conto corrente 157845452000 Cin L
Conto Banche Aziendali- 203.01000= CREDITO EMILIANO SP c/c 157845452000
Banca abituale per F24 v

Coordinate Bancarie Internazionali

Paese Cin BBA

Codice IBAN  IT 32 L0303283860157845452000 Codice Bic "

Bollo virtuale riba
Prov.intendenza Finanza Autorizzazione, Numero Data B 1\/,2
v

@ c/c abituale ok X Annulla

bonifici
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GESTIONE CLIENTI FORNITORI
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INSERIMENTO DI UN CLIENTE/FORNITORE

Contabilita — Rubrica clienti/fornitori

Ciascuna azienda, anche se di raggruppamento, dispone di propri clienti/fornitori con specifica
numerazione.

E comunque possibile attivare un archivio chiamato «Rubrica unica clienti/fornitori» per realizzare una
condivisione dei dati anagrafici dei clienti/fornitori/agenti.

& IOSSEPARTIOUT,



RUBRICA UNICA CLIENTI/FORNITORI

Si ha una rubrica sovraziendale contenente i dati anagrafici dei soggetti che saranno utilizzati all’interno delle varie
aziende. Lo stesso nominativo puo essere utilizzato sia come cliente che come Fornitore. Per effettuare la creazione di
nuovi cli/for su un’azienda che aderisce alla rubrica unica (sia con “S” “C” “R”) & obbligatorio specificare almeno uno tra i
valori di Partita IVA o Codice Fiscale.

In guesto modo ogni terminale che gestisce la rubrica unica puo:
INSERIRE UN NOMINATIVO NELLA RUBRICA AZIENDALE E RIPORTARLO ANCHE NELLA RUBRICA UNICA.

COPIARE  UN NOMINATIVO PRESENTE NELLA RUBRICA UNICA NELLA PROPRIA RUBRICA AZIENDALE, EVITANDO
L'INSERIMENTO MANUALE DI ALCUNI DATI.

50
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RUBRICA UNICA CLIENTI/FORNITORI

| possibili valori sono:
N (No): I'azienda lavora esclusivamente con la propria rubrica clienti/fornitori.

S (Si): I'azienda utilizza la rubrica unica clienti/fornitori.

Se l'azienda inserisce un nuovo cli/for questo viene memorizzato nella rubrica aziendale e automaticamente in quella
unica.

Esempio: Rossi Mario - Partita Iva 012345678 ID rubrica unica: 11
Conto azienda A: 501.00001
Conto azienda B: 501.00054

In questo caso, Rossi Mario € memorizzato nella rubrica unica con codice ID 11 ma ciascuna azienda lo ha “agganciato
alla propria rubrica con un proprio codice conto.

n
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RUBRICA UNICA CLIENTI/FORNITORI

R (a Richiesta): operativita analoga all’opzione “S”, ad ogni nuova codifica di clienti/fornitori all’interno dell’azienda viene
domandato se il conto codificato deve essere o meno riportato anche nella rubrica unica sovra-aziendale.

C (Centralizzata per raggruppamento): solo se l'azienda appartiene ad un raggruppamento, la codifica di un nuovo
cliente/fornitore implica I'assegnazione di un contatore di raggruppamento (e non aziendale) a cui fanno riferimento tutte
le aziende associate a tale raggruppamento (tutte le aziende che hanno C e fanno parte di quel raggruppamento specifico
avranno rubrica con stesso codice conto e ID).

Esempio: Rossi Mario - Partita lva 012345678

Azienda A Azienda B
Codice conto 501.00007 501.00007
ID Rubrica Unica 11 11

52
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Parametri generali di import

DOCUMENTI RICEVUTI

Sezionale docum.ricevuti anno prec

ICodiFica automatica Fornitori

Data registrazione Idata Documento~

Sezionale IVA Acquisti 1=

Competenza VA periodo prec

Reverse Charge sez.IVA Vendite = Tipo reverse

Codici esenzione VA H H

Codice esenzione arrotondamento F02,3=

Docum. con IVA indetraibile Totalmente~

Data statistica Nessuna -

Centro costo/ricavo 1 SEDE

Considera rate presenti su XML

Usa condizione pagamento Forn

Contabilizza pagamenti v C.to pagamento

Pagamento £

Contropartite fFornitori No -
w

Mastro 601 I

Elenco

v 0k | X Annulla

INSERIMENTO CLI/FOR DA IMPORT FILE XML
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INSERIMENTO CLI/FOR DA IMMISSIONE PRIMANOTA

X
Data 09/07/20= Valuta Eur
Causale FR  =FATT. RICEV.
Descrizione Costifricavi H Sel. valuta
Protocollo A01/AUTO Numero 88 Del 01/07/20=

Datiintracee
Codice Descrizione conto Importo  ( Eur) |C/R Descrizione
I Categoria bilancio
specializzato

Clienti e Fornitori &« = X

Codice 601. AUTO | DEBITIVERSO FORNITORI Condizioni e automatismi
Residenza fiscale Italia - Paese IT= TALIA

Soggetto privato Ererem Fem Recapito posta/Sede

amministrativa-legale
Codice fiscale

Partita IVA Partita IVA secondaria Referenti
ﬂ Ragione sociale Acquisisci Docuvision

Indirizzo Progressivi/Saldi

CAP Localita’ Provincia =

Telefono/Fax Dati percipientef/Regime
agevolato

Email

Sito web Mote

Indirizzo PEC

Elenco @, ST of Disattiva
descrizione | variazione conto |  ricerca estesa Dati Aggiuntivi

Stato anagraficafAltro

Mappa

& >

Calcola -
codice fiscale -

~ ok X Annulla
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INTERFACCIA
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INTERFACCIA

Azienda Contabilita’ Magazzino  Stampe Annuali Dichiarativi Servizi Aiuto Q Cerca trRecenti
@ ¥OD B2 ¥ @00H UBPE R wOER
AO01 - 25/08/2020 LA CONSULENZA S.R.L. Cambio azienda

PASSCOM

Data ultima operazione
in primanota

Anagrafica azienda A01 X

Dati aziendali

Dati anagrafici Dati Iva

: - - - M i aukt tici
Tipo soggetto Societa' di capitali~ Codice Attivita" 281112 =Fabbricazione di pistoni, fasce essagglautomaticl
Ragione sociale LA CONSULENZA S.R.L. Fabbricazione di pistoni, fasce elastiche, carburatori

Organi sociali
Descrizione AZIENDA CORSO 08/01/14 FRANCESCA Anno ultima dichiarazione 0 Asienda coll Fattura XML-SR-
i ¥

Codice fiscale 11111111115 slendacoliegsts Conserv.Digitale
Partita IVA 11111111115

Domicilio fiscale

Indirizzo CORSO BOLOGNESE Mappa
CAP 40100 Comune BOLOGNA = Provincia  BO
Nazione IT= Data variazione =
Recapiti
E-mail elena.venturini@passepartout.sm Telefono
E-mail PEC Cellulare/Fax
Anni gestiti 2014 - 2020 Esercizio contabile Solare
Azienda di tipo Impresa Piano dei conti Raggruppamento 80
Gestione Contabilita', Fatturazione e Dichiarazione Pratica AO1 Interno
Categoria statistica E Categoria azienda £| =
0 ® @
Elenco v 0k X Annulla dm @ H eP
& =]
Tipo soggetto <
A
‘\7/,
Pers.fis. maschile Pers.fis. Femminile Societa' di persone Societa' di capitali Ente non commerciale

5% PASSEPARTOUT.
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E possibile modificare le impostazioni di visualizzazione del-

PERSONALIZZAZIONE INTERFACCIA PER
POSTAZIONE DI LAVORO

I’interfaccia da:

57

Servizi — Modifica aspetto interfaccia;

cliccando sull’icona E2 al di sotto della barra dei menu;
cliccando sull'icona @PASSCOM presente nel gestionale in

basso a sinistra.

Aspetto interfaccia (per questa postazione di lavoro)

Schermo
Risoluzione  1920x1080 (area utile 1920x1050)

Formato Automatico ~ 169 (%)
Modalita' Con area tastiere M)

(*) Occorre riavviare se si modificano questi valori

Preferenze di visualizzazione

Schema colori predefinito_chiaro-~

Dimensione descrizioni Standard M
Evidenzia finestra attiva v
Evidenzia zone cliccabili v
Righe alternate in elenchi v
Angoli smussati v
Pulsanti con icone tasti No
Elenco v ok X Annulla

5% PASSEPARTOUT.
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PERSONALIZZAZIONE INTERFACCIA PER
POSTAZIONE DI LAVORO

E possibile definire la dimensione con cui gestire le videate in base alla risoluzione dello schermo
(Automatica, 5/4 oppure 16/9).

In base al formato schermo definito € possibile selezionare 'interfaccia, tra quelle proposte:
- Modalita standard (privilegia il maggior numero di righe e colonne nell’area di lavoro);

- Modalita con caratteri grandi (privilegia la maggiore dimensione del carattere);

- Modalita con area tastiere attiva.

E possibile definire la modalita chiara (con sfondo bianco) e la modalita scura (con sfondo nero) e il carattere
delle descrizioni.

E’ possibile visualizzare sui pulsanti i corrispondenti codici di tastiera (F2, F3....).
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PERSONALIZZAZIONE INTERFACCIA

Menu Preferiti e Cronologia ultimi utilizzati

Azienda Contabilita' Magazzino Stampe Annuali  Dichiarativi
W ¥XOD B X @B0OE O0BRePA B iﬁ'&\l‘l@l
AO1 - 25/08/2020 LA CONSULENZA S.R.L. Cambio azienda

Anagrafica azienda AO1

Dati anagrafici
Tipo soggetto Societa’ di capitali-

Ragione sociale LA CONSULENZA S.R.L.

Descrizione AZIENDA CORSO 08/01/14 FRANCESCA
Codice fiscale 11111111115
Partita IVA 11111111115

Domicilio fiscale
Indirizzo  CORSO BOLOGNESE

CAP 40100 Comune BOLOGNA

Nazione IT= Data variazione

Recapiti

E-mail elena.venturini@passepartout.sm

E-mail PEC

Anni gestiti 2014 - 2020 Esercizio contab\le
Azienda di tipo Impresa Piano dei conti
Gestione Contabilita’, Fatturazione e Dichiarazione

Categoria statistica =

Servizi  Aiuto QCerca

Dati lva
Codice Attivita' 281112
Fabbricazione di pistoni, fasce

no ultima dichiarazione

Categoria azienda

Menu' recenti X

Causali contabili
&PRubrica clientiffornitori
[E1Anagrafica azienda
B} Immissione primanota
Ultimi usati
[Z1Anagrafica azienda
U5 Apertura azienda

Esenzioni IVA
Schede contabili
(& Stampa primanota

Causali contabili
&PRubrica clienti/fornitori
[ Anagrafica piano dei conti
B} Immissione primanota

Varia parametri aziendali

~

A

App PassBuilder 1\//2
Import/export/duplica azienda “

v Chiusura azienda aperta z

o Esegui X chiudi

+Aggiungi
a Preferiti

L'utente ha la possibilita di:

* Visualizzare gli ultimi
menu visitati

* Crearsi la propria lista
dei menu preferiti
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DOV’E INSTALLATO IL SERVER PASSCOM
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Presso la Server Farm Passepartout (LIVE).

Presso lo studio del commercialista (LOCALE)




SERVER FARM PASSEPARTOUT (LIVE)

Gli addetti dello studio lavorano sugli archivi dello studio presenti in Server Farm tramite una connessione Internet.

U'accesso al prodotto avviene tramite |'“ideskmanager”, installabile su qualunque pc con accesso ad internet
(www.edupass.it).

G Home 4 Area Download

‘El Calendario Corsi i )
Home »  Area Riservatz » Area Download

Area Sviluppatori v

(% Gestione Password

\l/ Area Download @

|/7| Area FTP
Il
iDesk Windows Mobile Desk Android
Client installabile su Sistemi operativi Windows Vista o Client installabile su Sistemi operativi Android versione 2.2 o
superiori superiori
[ Scarica Scarica
I
>,a'g PASSEPARTOUT.
L/ Soitware e servizi gestionali




STUDIO DEL COMMERCIALISTA

Gli addetti dello studio lavorano sugli archivi dello studio presenti sul server locale.

U'accesso al prodotto avviene tramite |'“ideskmanager”, installabile su qualunque pc con accesso ad internet
(www.edupass.it).

G Home 4 Area Download

'gl Calendario Corsi

Home »  Area Riservata » Area Download

Area Sviluppatori v

(%) Gestione Password

\l, Area Download

I//| Area FTP
Il
iDesk Windows Mobile Desk Android
Client installabile su Sistemi operativi Windows Vista o Client installabile su Sistemi operativi Android versione 2.2 0
superiori superiori
{.- Scarica .\:} Scarica
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LIVELLI AZIENDE
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LIVELLO AZIENDE DELLA LICENZA BASE

Il massimo livello azienda (1F) disponibile nella soluzione base di Passcom gestisce:

e tutti gli aspetti contabili e fiscali compresi Bilanci UE e Redditi;
e funzionalita di magazzino limitate;
e archiviazione elettronica documenti (coincidente con Docuvision base).

In termini tecnici la soluzione base di Passcom prevede tre possibili livelli di aziende:
e null — solo adempimenti fiscali;

e 1 - Contabilita (con possibilita scadenzario);
e 1F - Contabilita (con possibilita scadenzario) + funzionalita di magazzino limitate.

D !’ASSEPARTOUTN
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COSA PREVEDE IL «MAGAZZINO
SEMPLIFICATO» DELLA SOLUZIONE BASE

Gestione solo di alcuni documenti di magazzino come scontrini, fatture corrispettivi, fatture di vendita,

fatture ricevute. <
Descrizione
Q&
a cliente
Fattura iva ad esigibilita differita FD
di credito cliente
di credito ad esigibilita differita
Fattura corrispetkivi FC
ispettivo co
ta fiscale
ra fornit.
Bolla di carico BF
A
¥
i
Tutti i
Vengono salvati su disco solo gli ultimi 20 documenti. soamey ¢ s X o

Eccezione per le notule che rimangono memorizzate.

Non vengono gestiti i progressivi articolo, non si ha carico/scarico/impegnato, si ha comunque un calcolo
dell’esistenza. Un solo listino manuale.
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CON QUALI MODALITA LE AZIENDE
INTERAGISCONO CON LO STUDIO
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COME LE AZIENDE INTERAGISCONO CON LO
STUDIO

Ciascuna installazione di Passcom puo avere al suo interno aziende a cui i
clienti accedono con modalita differenti.

/‘x;\/’ < > N;"'\
. Always On A
UL o S




ALWAYS ON

| dati dell’azienda sono presenti unicamente sul server Passcom del
commercialista.

Sui PC dell'azienda cliente deve essere presente licona
dell'iDeskmanager di Passcom.

Tutte le operazioni effettuate dagli iDesk azienda sono visibili in
tempo reale dallo studio.
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MODULI AGGIUNTIVI AZIENDA

CONTABILE (1Fe): contabilita di base+contabilita avanzata*+magazzino limitato
SOLUTION (2): contabilita di base+magazzino completo

AZIENDALE (2): contabilita di base+contabilita avanzata*+magazzino completo
PRODUZIONE (3): contabilita di base+contabilita avanzata*+magazzino completo

+produzione

*contabilita avanzata (solo AlwaysOn Esteso): registri fiscali, cespiti, ritenute, bilanci....

In aggiunta: idesk azienda ulteriori, controllo di gestione.

D !’ASSEPARTOUTN
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REAL TIME
Grazie a questo modello applicativo il commercialista con Passcom
puo erogare la sua consulenza a quelle aziende dotate di un
elevato livello di autonomia amministrativa supportate dal
prodotto Mexal avente almeno un terminale:

e Contabile;
e Aziendale;
e Produzione.

Questa tipologia di aziende si rivolge al commercialista per la
consulenza piu specialistica (Dichiarativi e Bilancio d’esercizio).
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REAL TIME

Nessuna azienda aperta Aziende installate

rea| X
REA REAL TIME STUDIOBP02 CORSO PASSCOM 1 .. Conness.re.. Soc. Capitali Impr Ordinaria 2017

LU'azienda, benché “esterna” e ugualmente presente nell’elenco delle aziende
installate di Passcom.

Il commercialista puo diventare iDesk remoto del server Mexal per:

e eseguire le registrazioni contabili piu complesse;
e predisporre le tabelle fiscali piu articolate.

D PASSEPARTOUT.
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ELABORAZIONI DISPONIBILI IN REAL TIME

* Elaborazione Unificata Redditi

* Elaborazione per Dichiarazione IVA Annuale

* Elaborazione per Dichiarazione 770/Certificazione Unica
* Elaborazione DATI per modulo bilanci (ADP B&B)
 Comunicazione spese funebri

| dati di sintesi estratti dalle aziende esterne vengono importati in automatico sull’installazione
Passcom del commercialista e qui “elaborati e lavorati” con le apposite funzioni non sempre
presenti dal cliente.

| dati (esempio: bilanci UE, dichiarazioni) elaborati-creati dallo studio rimangono nell’installazione
del commercialista.

D !’ASSEPARTOUTN
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CHE COSA DIFFERENZIA L'IDESK STUDIO
DAL IDESK AZIENDA
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IDESK STUDIO

Multiaziendale (si accede a tutte le aziende
installate).

Dotato di tutte le funzioni che occorrono
alllazienda comprese le funzionalita prettamente

contabili fiscali.
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IDESK AZIENDA

Una sola azienda (monoaziendale).

Ha le principali* funzioni disponibili per il livello dell’'azienda su cui
sta lavorando tranne:

e Dichiarativi

e Bilancio UE (ADP B&B)
e |nvii telematici

* se esteso.




TIPO GRUPPO UTENTI

Nome

Descrizione

Tipo gruppo

Assistente copia installazione
Intestatario

Max terminali per gruppo
Max terminali per utente
Max sessioni per postazione

Abilitazione gruppo

Studio -
Studio
Aziende lite gestite da studio
Aziende fattura self pro
Aziende estese
Aziende fattura self

® Attivo

v

S
AN

77
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COME S| COMBINANO |
LIVELLI AZIENDE E LE
TIPOLOGIE DI IDESK




IDESK AZIENDA

L'iDesk azienda pu0 assumere quattro diverse configurazioni:

Fattura self abbinato ad una azienda di livello 1F. Ogni azienda disporra di un iDesk AlwaysOn Fattura self con cui potra emettere e ricevere fatture e note
di credito elettroniche.

Fattura self pro abbinato ad una azienda di livello 1F con magazzino ridotto. Ogni azienda disporra di un iDesk AlwaysOn Fattura self pro con cui potra
gestire un magazzino ridotto e una contabilita di base.

Solution abbinata ad un’azienda di livello 2 con magazzino completo. Ogni azienda disporra di un gruppo di tipo iDesk AlwaysOn solution. Puo disporre di
terminali aggiuntivi per ciascuna azienda. Le funzionalita contabili sono limitate ma prevedono invio/caricamento csv, ritenute acconto e bilancio di
verifica.

Esteso abbinato ad un’azienda di livello 1FE, 2, 3.

In questo caso ogni azienda disporra di un gruppo di tipo iDesk AlwaysOn estesi e puo disporre anche di terminali aggiuntivi.

Il commercialista, nel modello AlwaysOn, puo attivare anche funzioni quali: gestione cespiti, ritenute, stampe fiscali contabili. Resta sempre escluso il
Bilancio Ue ed i Dichiarativi.
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IDESK FATTURA SELF

'iDesk Fattura Self permette all’azienda di emettere in autonomia fatture e note di credito elettroniche
attive e di gestire la ricezione di quelle passive.

'azienda accede a Fattura Self tramite una connessione ad internet, indicando le credenziali d’accesso
fornite dal Commercialista con apposita mail.

La contabilizzazione in primanota dei documenti emessi € completamente automatica, consentendo al
Commercialista di verificare in ogni momento la correttezza delle registrazioni.

80
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IDESK FATTURA SELF PRO

Con I'iDesk Fattura Self Pro il cliente dello studio accede alla propria azienda per:

» gestire il ciclo attivo (Preventivi/Ordini/DDT/Fatture e note di credito elettroniche);
* consultare il ciclo passivo (Bolle di carico/Fatture ricevute elettroniche);

« disporre del magazzino in versione ridotta (esistenze articoli);

e gestire in autonomia gli incassi;

* inserire e revisionare la primanota;

* analizzare i dati relativi al’'andamento dell’azienda.

ASSEPARTOUT.
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GESTIONE E CREAZIONE GRUPPI UTENTI
SERVIZI - CONFIGURAZIONI-
AMMINISTRAZIONE UTENTI




SERVIZI - CONFIGURAZIONI-
AMMINISTRAZIONE UTENTI

I tasto funzione «Impostazioni

_ Stato inosaor & i seons pred efinite» [F 1 1] consente di definire
A02 22/10/2018 12:49:43 ® ok Utente LITE Autorizzazioni dati aziendali d H P h d I H I
A03 13/01/2020 17:51:36 ! Obbligo modifica password all'accesso Utente ESTESO PER P P:le:;:f?rz\iatzemnI e Ive rse Ca ra tte rIStIC e eg l Ute ntl, I n
ADMIN 25/08/2020 09:57:36 ®ok Amministratore 1 Amministrato ) ) .

ALM ® ok Utente ESTESO Gestione gruppi pa rtico I are:

BASE08 04/05/2020 12:12:10 ® 0k Utente LITE o tasiont dest .

GAM 02/10/2019 14:20:39 ®ok Utente GAM mpostazioni gestione accessl ° I d d H

IVAN ® ok Utente ROSSI Scelta utente indagine a ata I pa rte n Za V4

S0ZzZI ® 0ok Utente STUDIO soddisfazione cliente

1poRer7 102627 @0k * una eventuale azienda di partenza,
 laspetto della interfaccia per
postazione di lavoro o per utente,
> * la modalita di ingresso nel
programma. Tali parametri possono
essere modificati anche da «Servizi —
Modifica Opzioni di avvio».

KK <

Filtro S Ripristina Invio email - .
?gruppi n Nuovo [ Elimina messaggi utente all'azienda @ Modifica X Chiu

a

33
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SERVIZI - CONFIGURAZIONI-
AMMINISTRAZIONE UTENTI

Q & predefinite H H
A02 22/10/2018 12:49:43 ®ok Utente LITE ioni dati azi i Con I I taStO fu nZIOne ((GEStlone

Autorizzazioni dati aziendali

A03 13/01/2020 17:51:36 ! Obbligo modifica password all'accesso Utente ESTESO PER P predefinite ° . . oo, \ .
ADMIN 25/08/2020 09:57:36 ® Ok Amministratore 1 Amministrato cestions grapst grupp| » [FG] S ha |a pOSS| b| I |ta d|
ALM ®ok Utente ESTESO

BASE08 04/05/2020 12:12:10 ®ok Utente LITE - . | d . . | . d .
CAM 02/10/2019 14:20:39 ®ok Utente GAM Impostazioni gestione accessl creare e iverse t I p (0] Og e I
IVAN ®ok Utente ROSS! Scelta utente indagine . . . .
50zz! ®ok Utente STUDIO soddisfazione cliente b b

VET 11/10/2017 10:28:27 ®ok Utente LITE gru ppo Cul verranno pOI d Inatl

gli utenti.
>

La creazione del gruppo avviene
con il tasto funzione «Nuovo»
[F4].

K & <

Filtro n . Ripristina Invio email " .
gruppi 1 Nuove [ Elimina messaggi utente all'azienda @ Modifica X Chiu

o
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SERVIZI - CONFIGURAZIONI-
AMMINISTRAZIONE UTENTI

Impostazioni gestione accessi X

Password

M Impostazioni di configurazione Lunghezza minima password 1 '
ag predefinite La password deve contenere almeno una lettera e un numero '

A02 22/10/2018 12:49:43 ® ok Utente LITE Autorizzazioni dati aziendali Distinzione maiuscole/minuscole in verifica password !
A03 13/01/2020 17:51:36 t Obbligo modifica password all'accesso Utente ESTESO PER P predefinite Password diverse dalle precedenti (numero di ultime password usate) 1 '
ADMIN 25/08/2020 09:57:36 ®ok Amministratore 1 Amministrato Gestione grupp All'accesso proponi il nome dell'ultimo utente che si e’ collegato ~
ALM ® 0k Utente ESTESO
BASEO8 04/05/2020 12:12:10 ® ok Utente LITE . . . Scadenze
GAM 02/10/2019 14:20:39 ® 0ok Utente GAM Impostazioni gestione accessi Blocco accesso per non utilizzo (numero di giorni dall'ultimo utilizzo) Non attivo !
IVAN ® 0ok Utente ROSSI Scelta utente indagine Blocco accesso per password errata (numero massimo di tentativi) Non attivo !
502271 ® ok Utente STUDIO soddisfazione cliente Blocco accesso per password errata anche per amministratore 1
VET 11/10/2017 10:28:27 @0k Utente LITE Obbligo modifica password (numero di giorni dall'ultima modifica) 180 | (*)

Preavviso obbligo modifica password (numero di gierni) 15

Blocco accesso se password scaduta v | (*)

(*) Non per amministratore 1 (amministratore principale)

Identita’ amministratore 1 (amministratore principale) per recupero credenziali di accesso

5 Email
> Numero di telefono
3l Stato Recupero credenziali di accesso non attivo

Richiesta validazione

g ‘mpostavalor i v ok X Annulls
minimi raccomandati

K« <

e o @etmne SO woaten X chs I tasto funzione «Impostazioni
gestione accessi» [F7] apre Ia
possibilita di definire alcuni parametri
relativi alla gestione delle password e
delle scadenze.
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CREAZIONE GRUPPI UTENTI
Gruppo Studio

amministratore (ADMIN) dopo avere creato almeno un gruppo di «utenti studio» inserisce il
nome utente e la relativa password per ogni utente che dovra appartenere al gruppo.

X
Gruppo STUDIO BERNARDI =/ Studio Id 10/368724046 Impostazioni di configurazione
Nome login MANUELA
Nome completo MANUELA ROSSI Autorizzazioni dati aziendali
Descrizione
Email Controllo di gestione studio
Data ultimo accesso Mai connesso
Data scadenza accesso £ Nessuna scadenza Crede li est:

Password Kk kkkkkkk

Data ultima medifica password 25/08/2020 z:i;i::;i::z:::ribi“ta‘
Data scadenza password = 20/07/2042

Numero di accessi falliti consecutivi Nessuno

Obbligo modifica password all'accesso

Abilitazione utente Valore predefinito gruppo v @ Attivo

Elenco

gruppi v ok X Annulla

Con il tasto funzione «Credenziali esterne» [F6] € possibile inserire le credenziali di accesso ai diversi
servizi.

In caso di modifica si puo operare dal menu «Servizi — Modifica credenziali esterne».
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Gruppo AlwaysOn esteso

Uamministratore crea per ogni azienda con estensione un gruppo specifico:

%
Nome ESTESO id 24 Impostazioni di configurazione
Descrizione
Tipo gruppo Utenti azienda AlwaysOn estesi M Autorizzazioni dati aziendali

| Azienda AlwaysOn ALM= ALMODOVARS.R.L.| Liv. 2
Sottoazienda AlwaysOn P Ei;ii:g’:ita‘ funzioni azienda
Intestatario 1 PASSEPARTOUT CLIENTE DEMO
iDesk azienda 1
iDesk azienda aggiuntivi
Max terminali per utente [Llimitato
Max sessioni (mdi) per postazione [llimitate
Abilitazione gruppo @ Attivo

v ok X Annulla
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Gruppo AlwaysOn esteso

Uamministratore per ogni gruppo puo attivare le funzioni di contabilita avanzata.

o
Nome ESTESO Id 24 Impostazioni di configurazione
Descrizione
Tipo gruppo Utenti azienda AlwaysOn estesi - Autorizzazioni dati aziendali
Azienda AlwaysOn ALM= ALMODOVARS.R.L. Liv. 2 : — —
Sottoazienda AlwaysOn P zl':s;:g’:'ta funzioni azienda
Intestatario 1 PASSEPARTOUT CLIENTE DEMO
iDesk azienda 1
iDesk azienda aggiuntivi
Max terminali per utente

Max sessioni (mdi) per postazione
Abilitazione gruppo

v
X

| Disponibilita’ fFunzioni azienda AlwaysOn

Stampe Fiscali contabili
Ritenute d'acconto
Immobilizzazioni
Bilanci

C LK <L

Chiusura/apertura contabile
Libro inventari

Bilancio interattivo
Bilancio comparato
Invio/caricamento CSV

v’ ok X Annulla
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Gruppo AlwaysOn esteso

'amministratore crea per ogni gruppo i singoli utenti che da fuori devono effettuare

I’accesso.

Gruppo

Nome login

Nome completo
Descrizione

Email

Azienda AlwaysOn

ESTESO 5| AlwaysOn estesi Id 4/576189458
ALM
ALM ALMODOVARS.R.L. Liv. 2

Amministratore gruppo

Data ultimo accesso

Data scadenza accesso
Password

Data ultima modifica password
Data scadenza password

Abilitazione utente

Elenco
gruppi

Per ogni utente si puo definire:

Numero di accessi falliti consecutivi
Obbligo modifica password all'accesso

Mai connesso

= Nessuna scadenza
Khkkkkkkhkkkhk

02/12/2016
= 27/10/2038
Nessuno

Valore predefinito gruppo ® Attivo

v ok X Annulla

X

Impostazioni di configurazione

Autorizzazioni dati aziendali

Credenziali esterne

Fasce orarie disponibilita’
PassCommunicator

- se si tratta dell'lamministratore del gruppo che potra gestire le password degli altri

utenti,

- eventuali impostazioni di configurazione.
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Gruppo AlwaysOn fattura self

'amministratore crea almeno un gruppo «Utenti azienda AlwaysOn fattura self».
Tale gruppo verra utilizzato per la creazione di nome utente e password di ogni azienda
che si colleghera in questa modalita.

Gruppo FATTURA SELF X

Impostazioni di
@ P

Nome FATTURA SELF Id . 1

.. conﬁgurazmne
Descrizione FATTURA SELF .
|Tipo gruppo Utenti azienda AlwaysOn fattura self v| ®At{to:|zz[:—;|2|on| dati
Intestatario 1 PASSEPARTOUT INTERNO aziencat
iDesk azienda 1
Max terminali per utente 1
Max sessioni (mdi) per postazione 1
Abilitazione gruppo @ Attivo

v 0k X Annulla
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Gruppo AlwaysOn fattura self pro

'amministratore crea almeno un gruppo «Utenti azienda AlwaysOn fattura self pro».
Tale gruppo verra utilizzato per la creazione di nome utente e password di ogni azienda
che si colleghera in questa modalita.

Gruppo FATTURA SELF PRO

Nome FATTURA SELF PRO

Descrizione

Tipo gruppo Utenti azienda AlwaysOn fattura self pro-
Intestatario 1 PASSEPARTOUT INTERNO

iDesk azienda

Max terminali per utente

Max sessioni (mdi) per postazione
Abilitazione gruppo

1
1
1
@ Attivo

Id 7 @D Impostazioni

v 0k X Annulla

@

Autorizzazioni dati

aziendali

& IOSSERARTOUT,
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IDESKMANAGER & AGGIORNAMENTO VERSIONE




IDESKMANAGER

Diversi strumenti disponibili:

) iDeskmanage —

Assistenza EasyPass

Accesso a Passepartout Live oo H— H :

@ \P'fAlssFP&RTotl'JTln P'_er ':_n:l:ec!er_e all'fnstalla_zi_one drPassepa_rtf)ut y I n IZIa I IzzaZIone pe r a Zze ra re Ie
S EL‘.—'&L"?ET”T"; . semaforiche;

=020 Ly ocal/AggiungiLocsl * Amministrazione per amministrare e

bt Inizializzazione ) controllare i vari utenti

Utente o . .

X :mm'”.'“'“"’“e | * Teamviewer per assistenza remota;

o gamviewer - ° o o

Il software gestionale Paswmrt  zionispecifiche | * Opzioni specifiche per cancellare la
che colora la tua attivita Opzioni generali ’ directory client (con installazione

B automatica al successivo avvio) e test
N di connessione al server;
* Opzioni generali per test di
connessione internet;
* Assistenza EasyPass per richiedere
assistenza.

Visita passepartout.net

( Visita edupass.it )

D PASSEPARTOUT.
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'amministratore dispone di uno strumento per controllare in tempo reale le aziende che sono a lui

AMMINISTRAZIONE

collegate e puo inviare dei messaggi a uno o a tutti e richiederne |'uscita.

C

Lista Utenti

:> N| DataOra Clienk D | FID _aka... | IDUMINOCO

C

Termina

:) 1 25/08/2020 09:5... 192.168.2.241 f 192.168.... ADMIN (001) Pass... 32?2...@ 39376rDIIF4L

C Invia messaggio :)

C Meszaggio a butki :)

C Rich. uscita a bukki :)

Esci

:) Stato: C=Connesso, 5=%0speso, D=Disconnessione in corso, T=Terminakto
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AGGIORNAMENTO DI VERSIONE

'aggiornamento della versione avviene all'interno di Passcom dal menu
«Servizi — Aggiornamento programman.

E possibile attivare la notifica degli aggiornamenti di versione.

Le circolari di rilascio ed i leggimi sono reperibili all'interno del menu
Aiuto — Documentazione di versione.




AGGIORNAMENTO DI VERSIONE

Aggiomamento programma X+
Azienda  Contabilita" Magazzino  Produzione  Stampe Apnuali  Dichiagativi Servizi Aiuto @ Cerca TrRecenti

% $00 B ¥ GOAE O@WPO & B BPASSCOM

A01 - 30f/11/2021 A01 Cambio azienda

Aggiornamento programma

E' disponibile una nuova versione del programma (202115 23/11/2021)
Sivuole eseguire l'aggiornamento adesso?

Aggiornamento programma X
E' disponibile una nuova versione del programma (202115 23/11/2021)
Sivuole esequire I'aggiornamento adesso?
Informazioni sulla )
nuova versione ‘J = x No

Quando e disponibile una nuova versione del gestionale, compare la finestra “Aggiornamento programma”.

Il pulsante “Informazioni sulla nuova versione” richiama la documentazione della versione evidenziata, “Si” installa la

versione.

Entrando nel programma sara necessario confermare i messaggi di aggiornamento.
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AGGIORNAMENTO DI VERSIONE

All'avvio della procedura dopo un aggiornamento che prevede una conversione alla base dati.

Controllo archivi LX)

La versione degli archivi (8.71)
e' diversa da quella richiesta (8.80)
La versione del piano dei conti fornito da Passepartout del raggruppamento 80 (89) e' diversa da quella richiesta (90)
La versione del piano dei conti fornito da Passepartout del raggruppamento 81 (46) e' diversa da quella richiesta (47)

- Procedi escludendo

ragg. PePass Procedi #¢ Annulla

Per tutte le aziende dell’installazione.

Nessuna azienda aperta - 23/10/18 Aziende installate

Sigla Ragione Sociale P.lva/Cod.Fi Stato Gestione fiscal Iniz Fine Rag Liv Dtlni
0% ;

Fededd ded ek A Fdkdk Fedddd e de A Ak ek *kdkdk Fdkd *kk  kkk Fdkddk

dhkddhkdkdddh

PRO  prova aggior (0 Da aggiornare
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